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28. Учет внеоборотных активов в АУБИ

К внеоборотным активам относятся:

· Основные средства (ОС).

· Нематериальные активы (НА).

· Капитальные вложения.

· Оборудование.

· Долгосочные финансовые вложения (в данном разделе не рассматриваются).

Для учета движения  внеоборотных активов (приход, ввод в эксплуатацию, списание, расход, амортизация) в программе АУБИ предусмотрен контур «Учет основных средств». В понятие контур «Учет основных средств» включены:

· Справочники по учету внеоборотных активов.

· Журналы документов, которые фиксируют движение внеоборотных активов.

· Журналы количественного и инвентарного учета (для оборудования – количественный учет, для ОС и НА – количественный и инвентарный) внеоборотных акивов.

· Ведомости для начисления амортизации и выполнения проводок по начисленной амортизации в Журнал хозяйственных операций.

· Аналитические ведомости.

28.1. Справочники

Для ведения учета внеоборотных активов в контуре АУБИ «Учет основных средств» используются следующие справочники: 

1. Основные средства.

2. Нематериальные активы.

3. Оборудование, требующее монтажа.

4. Капитальные вложения.

5. Нормы и шифры амортизационных отчислений.

28.2. Документы

В АУБИ предусмотрены следующие документы по учету внеоборотных активов.

1. Документы используемые при приеме оборудования.

1.1. Акт о приемке оборудования требующего монтажа ОС-14.

1.2. Акт о приемке оборудования не требующего монтажа ОС-14.

1.3. Акт передачи оборудования в монтаж ОС-15.

2. Документы используемые при вводе основных средств в эксплуатацию, при внутреннем перемещении, а также передаче внешней организации.

2.1. Акт приемки основных средств ОС-1.

2.2. Акт передачи основных средств ОС-1.

2.3. Акт-требование передачи основных средств ОС-1.

3. Документы используемые при ремонте, модернизации и реконструкции объектов.

3.1. Акт приемки отремонтированных основных средств ОС-3.

4. Документы используемые при списании основного средства, амортизация которого рассчитается соответственно от балансовой стоимости или же от пробега (для транспорта).

4.1. Акт списания основных средств ОС-4.

4.2. Акт списания автотранспортных основных средств ОС-4а.

5. Инвентарная карточка основных средств ОС-6 - используется при поступлении, внутреннем перемещении, ремонте и реконструкции и выбытии основных средств.

6. Документы используемые при инвентаризации основных средств и оборудования к установке.

6.1. Инвентаризационная опись основных средств ИНВ-1.

6.2. Сличительная ведомость ИНВ-18.

7. Документы, используемые при учете нематериальных активов.

7.1. Акт приемки НА (поступление НА).

7.2. Акт приемки-передачи НА (перемещение / выбытие НА).

7.3. Акт на списание НА (списание НА).

7.4. Карточка учета НА.

Амортизация рассчитывается с помощью Ведомости амортизации. Для транспортных средств амортизация рассчитается от пробега, поэтому перед формированием Ведомости амортизации Пробег вводится с помощью документа Пробег автотранспорта, где представлены все автотранспортные средства единым списком вне зависимости от их принадлежности к подразделениям предприятия.

Проследить приход и выбытие основных средств
 позволяет Аналитическая ведомость ОС
 и НА
.  Для формирования ведомости задаются элементы цепочки ведомости, период и приведения валюта.

28.2.1. 
Документы, используемые при учете оборудования.

Документами, используемыми при учете оборудования являются:

· Акт приемки оборудования требующего монтажа ОС-14 - применяется для учета приемки оборудования, требующего монтажа, т.е. такого, что может быть введено в действие только после сборки его частей и по отдельности не может являться основным средством. К этой категории  относится оборудование, предназначенное для установки в зданиях и сооружениях, комплекты запасных частей к этому оборудованию, а также контрольно-измерительная аппаратура и другие приборы, монтируемые в составе оборудования. Самым распространенным примером оборудования, требующего монтажа является персональные компьютеры, состоящие из системного блока, монитора, клавиатуры, мыши.

В документе используется справочник «Оборудования, требующее монтажа». 

В контур учета данное оборудования заносится по дебету счета «07 Оборудования, требующее монтажа» в корреспонденции со счетами расчетов с контрагентами (60, 62, 76 и т.д.).

· Акт приемки оборудования не требующего монтажа ОС-14 применяется для учета приемки оборудования, не требующего монтажа – свободно стоящие станки и приборы, самодвижущиеся машины и механизмы, транспортные средства, производственный и офисный инвентарь. В этом случае для ввода в эксплуатацию оборудования не требуется никаких дополнительных действий. 

В данном документе используем справочник «Основные средства», т.к. данное оборудование уже является готовым основным средством. 

В контур учета данное оборудования заносится по дебету счета «08 Капитальные вложения» в корреспонденции со счетами расчетов с контрагентами (60, 62, 76 и т.д.).

· Акт передачи оборудования в монтаж ОС-15 фиксирует начало работ по установке и монтажу оборудования. Затраты по монтажу отражаются в порядке, установленном для учета капитальных вложений, с последующим увеличением первоначальной стоимости объекта. Данный документ позволяет формировать состав и стоимость монтируемого основное средство из нескольких элементов оборудования и затрат по их монтажу. В документе отражается основное средство и перечень оборудования, из которого оно формируется. 

В данном документе используем два справочника – справочник «Оборудования, требующее монтажа» и справочник «Основные средства». 

В контур учета оборудование заносится по дебету счета 08  «Капитальные вложения» в корреспонденции со счетом 07 «Оборудование к установке».

28.2.2. Документы, отражающие ввод в эксплуатацию и движение основных средств.

Документы, отражающие ввод в эксплуатацию и движение ОС в программе АУБИ составлены на основе Формы № ОС-1, которая имеет многофункциональное назначение. Они разделены между собой только по виду операции с ОС, а именно:

· Акт приемки основных средств (форма ОС-1). Документ применяется для зачисления в состав ОС отдельных объектов, поступивших в организацию путем:

1. Приобретения за плату у других организаций.

2. Строительства подрядным или хозяйственным способом.

3. Получение от других организаций и лиц в безвозмездное пользование.

4. Внесение учредителями в счет их вкладов в уставный капитал.

5. Получение в хозяйственное ведение или оперативное управление.

6. Передачи в обмен на другое имущество.

Документ составляется в одном экземпляре на каждый инвентарный объект. Составление общего акт, оформляющего приемку нескольких объектов ОС, допускается лишь при учете производственного и хозяйственного инвентаря. Инструмента, оборудования и т.п., если эти объекты однотипны, имеют одинаковую стоимость и приняты в одном календарном месяце.   

В данном документе используем справочник «Основные средства». 

В контур учета ОС заносится по дебету счета «01 Основные средства» в корреспонденции со счетом «08 Капитальные вложения». Кроме того необходимо указать счет для отнесения амортизации ОС (20, 23, 25, 26, 29 и т.п.).

· Акт-требование передачи основных средств (форма ОС-1). Используется для оформления внутреннего перемещения ОС из одного структурного подразделения в другое. Составляется в двух экземплярах работником структурного подразделения-сдатчика.
В данном документе используем справочник «Основные средства». 

В контур учета ОС заносится по дебету счета «01 Основные средства» структурное подразделение-сдатчик в корреспонденции со счетом «01 Основные средства» структурное подразделение-приемщик. Кроме того необходимо проверить не поменялся ли счет для отнесения амортизации ОС (20, 23, 25, 26, 29 и т.п.).

· Акт (накладная) передачи основных средств (ОС-1). Используется при выбытии объектов ОС из организаций в результате:

1. Реализации объекта другому юридическому или физическому лицу.

2. Передачи объектов ОС в виде вклада в уставный (складочный) капитал других организаций.

3. Списания объектов ОС, ранее сданных в аренду с правом выкупа, в момент перехода права собственности на указанные ОС к арендатору. 

В данном документе используем справочник «Основные средства». 

В контур учета ОС заносится по дебету счета «47 Реализация и прочее выбытие ОС» в корреспонденции со счетом «01 Основные средства».

28.2.3. Документы, отражающие ремонт, реконструкция и модернизация основных средств.

К работам по текущему и среднему ремонту объектов ОС относятся работы по систематическому и своевременному предохранению их от преждевременного износа и поддержания в рабочем состоянии.

К работам по капитальному ремонту для различных типов ОС относятся:

· Для оборудования и транспортных средств – полная разборка агрегата, ремонт базовых и корпусных деталей и узлов, замена или восстановление всех изношенных деталей и узлов на новые и более современные, сборка, регулирование и испытание агрегата.

· Для зданий и сооружений – смена изношенных конструкций и деталей или замена их на более прочные и экономичные, улучшающие эксплуатационные возможности ремонтируемых объектов, за исключением полной замены основных конструкций, срок службы которых в данном объекте является наибольшим (каменные и бетонные фундаменты зданий, трубы подземных сетей, опоры мостов и т.п.) 

Затраты на модернизацию и реконструкцию объектов ОС после их окончания, если указанные затраты улучшают (повышают) ранее принятые нормативные показатели функционирования (срок полезного использования, мощность, качество применения и т.п.) объектов основных средств, могут увеличивать первоначальную стоимость объекта и относятся на добавочный капитал организации. Учет затрат, связанных с модернизацией и реконструкцией объектов ОС, ведется в порядке, установленном для учета капитальных вложений.

Документом, который фиксирует приемку-сдачу ОС из ремонта, реконструкции и модернизации является:

· Акт приемки отремонтированных основных средств ОС-3.

В данном документе используем справочник «Основные средства». 

Если Акт отражает только ремонт ОС, то изменение первоначальной стоимости ОС не происходит. По такому Акту в контуре учета ОС делается запись по дебету счета, на котором аккумулируются указанные затраты (20, 23, 25, 26 и т.п.) в корреспонденции либо со счетами расчетов (подрядный способ ремонта), либо со счетами учета произведенных затрат (10, 70) (хозяйственный способ) не заносятся 

Если Акт отражает реконструкцию или модернизацию объектов ОС, то происходит изменение первоначальной стоимости. В контур учета ОС заносится по дебету счета «01 Реализация и прочее выбытие ОС» в корреспонденции со счетом «08 Капитальные вложения».

Примечание. Согласно Методологических указаний по бухгалтерскому учету ОС в случае наличия у одного объекта нескольких частей, которые имеют разный срок полезного использования, замена каждой такой части при восстановлении учитывается как выбытие и приобретение самостоятельного объекта. В этом случае документооборот будет включать выписку Акта на списание ОС (см. раздел 22.2.4) и Акта приема ОС (см. раздел 22.2.2).

28.2.4. Списание основных средств
Документами, используемыми при списании основных средств, являются:

· Акт списания основных средств (ОС-4). Применяется для оформления полного или частичного списания ОС (кроме автотранспортных средств). Акт составляется в двух экземплярах. В Акте помимо характеристик списываемого объекта ОС заполняется справка о затратах, связанных со списанием ОС, и с поступлением материальных ценностей от их списания. В справке приводятся данные из документов по демонтажу ОС – Акта выполненных работ и Приходных ордеров по приходованию ТМЦ от списания ОС.

В данном документе используем справочник «Основные средства» и справочник «Материалы» (для заполнения Справки о поступлении ТМЦ от списания ОС). 

В контур учета ОС заносится по дебету счета «47 Реализация и прочее выбытие ОС» в корреспонденции со счетом «01 Основные средства».

· Акт списания автотранспортных средств (ОС-4А). Применяется для оформления списания автотранспортных средств. Отличается от Акта по форме № ОС-4 тем, что в нем указываются реквизиты документа, подтверждающего снятие автотранспортного средства с учета в ГАИ.

В данном документе используем справочник «Основные средства» и справочник «Материалы» (для заполнения Справки о поступлении ТМЦ от списания ОС). 

В контур учета ОС заносится по дебету счета «47 Реализация и прочее выбытие ОС» в корреспонденции со счетом «01 Основные средства».

28.2.5. Документы, используемые при учете нематериальных активов.

· Акт приемки НА (поступление НА). В альбоме унифицированных форм первичной документации форма такого документа отсутствует, поэтому для документирования операция оприходования НА за основу взят документ Акт приемки основных средств (форма ОС-1). Документ применяется для зачисления в состав НА отдельных объектов, полученных организацией следующими способами:

1. Приобретены за плату у других организаций.

2. Созданы организацией в процессе ее деятельности.

3. Получение от других организаций и лиц безвозмездно.

4. Внесение учредителями в счет их вкладов в уставный капитал.

В данном документе используем справочник «Основные средства». 

В контур учета НА заносится по дебету счета «04 Нематериальные активы» в корреспонденции со счетом «08 Капитальные вложения». Кроме того, необходимо указать счет для отнесения амортизации НА (например, 26 счет).

· Акт приемки-передачи НА (перемещение/ выбытие НА). Используется для оформления внутреннего перемещения ОС из одного структурного подразделения в другое. Поскольку утвержденной типовой формы, отражающей операции перемещения НА, нет, в программе используется форма Акт-требование передачи основных средств (форма ОС-1).

В данном документе используем справочник «Основные средства». 

В контур учета НА заносится по дебету счета «04 Нематериальные активы» структурное подразделение-сдатчик в корреспонденции со счетом «04 Нематериальные активы» структурное подразделение-приемщик. Кроме того, необходимо проверить, не поменялся ли счет для отнесения амортизации НА (26, 29 и т.п.).

· Акт приемки-передачи НА (выбытие НА). Используется при выбытии объектов НА из организаций в результате:

1. Реализации.

2. Внесения в счет вкладов в уставный капитал организации.

3. Передачи безвозмездно.

Поскольку утвержденной типовой формы, отражающей операции выбытия НА, нет, в программе используется форма Акт (накладная) передачи основных средств (форма ОС-1).

В данном документе используем справочник «Основные средства». 

В контур учета ОС заносится по дебету счета «47 Реализация и прочее выбытие ОС» в корреспонденции со счетом «04 Нематериальные активы».

· Акт на списание НА (списание НА). Стоимость НА, использование которых прекращено для целей производства продукции, выполнения работ и оказания услуг либо для управленческих нужд организации (в связи с прекращением срока действия патента, свидетельства, других охранных документов, уступкой исключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности либо по другим основаниям), подлежит списанию. Утвержденной типовой формы, отражающей операции списания НА, нет. В программе для списания НА предлагается использовать Акт списания основных средств (ОС-4).
В данном документе используем справочник «Основные средства». 

В контур учета НА заносится по дебету счета «47 Реализация и прочее выбытие ОС» в корреспонденции со счетом «04 Нематериальные активы».

28.3. Журналы учета движения внеоборотных активов.

Для учета движения внеоборотных активов в программе АУБИ предусмотрены три учетных журнала:

· Журнал учета движения Оборудования.

· Журнал учета движения ОС.

· Журнал учета движения НА.

В этих журналах ведется учет движения внеоборотных активов в денежном и натуральном (количественном) выражении по местам хранения (оборудование на складе) или нахождения (ОС и НА в производстве).

Записи по движению внеоборотных активов в журналы учета заносятся через соответствующие Журналы первичных документов (см. раздел 22.2).

Просмотреть записи по движению внеоборотных активов можно с помощью аналитических ведомостей (см. раздел 22.2).

28.4. Амортизация. Расчет амортизации.

Программа АУБИ позволяет вести автоматический расчет амортизации ОС и НА по каждому инвентарному объекту с учетом всей истории изменения первоначальной стоимости объекта (с учетом переоценок, реконструкций, модернизаций) и истории изменения нормы амортизации (имеется в виду использование в различные периоды повышающих или понижающих коэффициентов в соответствии с учетной политикой предприятия), а также выполнять автоматические проводки по рассчитанной амортизации в Журнал хозяйственных операций.

Для начисления амортизации по конкретному основному средству необходимо выполнить следующие условия:

1. В справочнике основных средств:

1.1. Ввести данное основное средство.

1.2. Указать дату ввода в эксплуатацию.

1.3. Указать дату установки нормы амортизации (норма амортизации может меняться с введением  повышающих или понижающих коэффициентов). При вводе этой даты следует помнить, что она не может быть более ранней, чем дата ввода основного средства в эксплуатацию.

1.4. Указать шифр амортизации, норму амортизации (заполниться автоматически при указании шифра амортизации) и коэффициент повышения/понижения не равный 0. При применении ускоренной амортизации коэффициент должен быть больше 1, при применении замедленной амортизации коэффициент должен быть меньше 1, при обычной амортизации устанавливается коэффициент равный 1.

2. Данное основное средство ввести в эксплуатацию документом «Акт приемки основных средств», указав на каком счете, будет аккумулироваться начисленная амортизация (20, 23, 25, 26, 44 и т.п.).

Амортизация основных средств рассчитывается начиная со следующего месяца относительно даты ввода амортизации, указанной в справочнике основных средств.

Для расчета амортизации необходимо сформировать Ведомость амортизации за выбранный расчетный период (месяц, квартал, год и т.п.). 

На 1-ом уровне ведомости выводится список затратных счетов (счет, на котором аккумулируется амортизация 20, 23, 25, 26, 44 и т.п.) с указанием суммарной первоначальной стоимости ОС, суммарного начального износа, начисленной суммарной амортизации за указанный период, Суммарный износ по выбывшим ОС, суммарный конечный износ, суммарная остаточная стоимость. 

На 2-ом уровне ведомости отражается информация об основном средстве: наименование, дата ввода в эксплуатацию, балансовая стоимость, начисленная за период амортизация, износ на конец периода, остаточная стоимость, цех в котором числится основное средство. 

Возможно, собирать ведомость амортизации в разрезе не только затратных счетов, но и:

· Подразделений, в которых ОС числятся.

· Разделов кодов ОКОФ.

· Подразделов кодов ОКОФ.

· Классов кодов ОКОФ.

· Подклассов кодов ОКОФ.

· Видов кодов ОКОФ.

· Групп шифров амортизации.

Последний уровень ведомости позволит выйти на документ, на основании которого введено основное средство. 

У основных средств, по которым полностью начислен износ, первоначальная стоимость будет равна износу, а амортизация  и остаточная стоимость нулю. 

Для расчета амортизации транспортных средств, которая зависит от пробега, служит документ Пробег автотранспорта. В документе Пробег автотранспорта вводится пробег на начало и конец периода, за который производится расчет амортизации. При закрытии этого документа введенные в него данные по пробегу автоматически сохраняются в справочнике основных средств для соответствующего автотранспорта.

При оформлении Акта по реконструкции или модернизации ОС следует помнить, что дополнительная амортизация будут начисляться на следующий месяц от даты оформления Акта.

При списании основного средства амортизация по нему перестает начисляться с месяца, следующего за месяцем списания. 

28.5. Аналитические ведомости по учету необоротных активов.

Для отражения движения основных средств используются Аналитические ведомости ОС и НА. В АУБИ имеется мощное средство, позволяющее пользователю самому создавать ведомости любой сложности с неограниченной глубиной аналитики. Пользователь сумеет смоделировать любую бухгалтерскую ведомость, состоящую из последовательности взаимосвязанных объектов учета. Ниже приведены объекты учета:

· Документ

· Дата операции

· Номер документа

· Контрагент

· Подразделение

· Счет

· Субсчет

· Счет амортизации

· Группа шифров амортизации: уровень 1

· Группа шифров амортизации: уровень 2

· ОКОФ: раздел (X0 0000000)

· ОКОФ: подраздел (XX 0000000)

· ОКОФ: класс (XX XXXX000)

· ОКОФ: подкласс (XX XXXXX0X)

· ОКОФ: вид (XX XXXXXXX)

· ОС: Инв.№ + наименование

· ОС: Наименование + инв.№

· Дата ввода ОС в эксплуатацию

· ОС: Гос №

Структура ведомости представляет собой последовательность элементов цепочки согласно которым формируется ведомость. С каждого предыдущего уровня ведомости можно попасть на следующий уровень путем разворачивания уровня двойным щелчком мыши.

28.6. Учет нематериальных активов

Учет нематериальных активов ведется аналогично учету основных средств. Разница состоит в том, что на материальные активы нет шифров единых норм амортизации, поэтому для них необходимо создавать отдельные шифры в справочнике амортизационных отчислений. Лучше всего создавать шифры в зависимости от срока эксплуатации и начать нумерацию шифров с номера 99990, т.к. его нет в справочнике единых норм амортизации. Например, нематериальным активам со сроком эксплуатации 1 год присваиваем шифр с номером 99990 и норму износа за год 100%, для 2 лет соответственно 99991 и 50%, для 3 лет 99993 и 33,3%, для 4 лет 99994 и 25%, 5 лет 99995 и 20% и т.д. В учет нематериальных активов ни чем не отличается от учета основных средств от стоимости.

29. Справочник основных средств
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Перед тем как приступить к изучению настоящей главы изучите раздел 2.6 Справочник. Принципы работы со справочником подчиняются общим правилам работы с 2.4 Проводником. Целесообразно также познакомиться с главой 12 Материалы.

Справочник основных средств содержит наименования и характеристики основных средств. Справочник может иметь один или несколько уровней. Каждый уровень представлен группой папок, в которых размещаются основные средства или папки следующего уровня. Основные средства из справочника используются при формировании соответствующих первичных документов. Ниже на рисунке приведен справочник основных средств, в котором имеются папки и объекты основных средств.
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В левой части окна выбран справочник основных средств. В правой части окна показаны папки, в которых расположены основные средства. Папки организованы для систематизации основных средств.
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Список основных средств, расположенных в выбранной папке Цех-40.

Рис. 29‑1 Справочник основных средств.

29.1. Как формировать справочник основных средств

Заполнять справочник данными можно с помощью команд меню Вставка и с помощью Мастера.

29.1.1. Создание нового основного средства с помощью команд меню Вставка.

Создать основное средство или папку можно с помощью команд меню Вставка. Для создания основного средства выберите команду Основное средство (износ от стоимости) или Основное средство (износ от пробега) для организации папки - команду Папка… 
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В меню Вставка имеются следующие команды:

1. Мастер - мастер построения справочника основных средств.

2. Папка – команда вставки папки в справочник.

3. Основное средство от пробега – команда вставки основного средства амортизация, по которому начисляется в зависимости от пробега. Как правило, это автотранспортные средства.

4. Основное средство от стоимости - команда вставки основного средства амортизация, по которому начисляется от  стоимости.

Рис. 29‑2 Меню Вставка позволяет ввести в справочник папку или наименование основного средства.

29.1.2. Создание новых основных средств с помощью Мастера

Для формирования справочника основных средств используйте Мастер (см. раздел 2.7). На рисунке ниже приведена последовательность работы мастера при создании нового наименования основного средства. Мастер вызывается с помощью команды Мастер… в меню Вставка. На первом этапе работы мастера для вставки в справочник выбирается, например, Основное средство (износ от стоимости).  Тогда на втором этапе - Новое Основное средство (износ от стоимости). Для завершения создания нового основного средства необходимо выбрать команду Создать (третий этап).

1 этап 
2 этап 
3 этап - окончательный
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Рис. 29‑3 Этапы работы Мастера в справочнике основных средств.

29.2. Свойства справочника основных средств

Для вызова свойств объекта справочника используйте команду Свойства из меню Правка или Alt+Enter на клавиатуре. 

29.2.1. Свойства основных средств (от стоимости)

Свойства распределены в закладках окна свойств объектов справочника. Ниже приведено краткое описание закладок.

1. Общие – инвентарный номер, наименование и комментарий.

2. Параметры – вводятся параметры ОС – Заводской №, Срок эксплуатации, Код ОКОФ, Год выпуска, № технического паспорта, Дата ввода в эксплуатацию, Краткая характеристика объекта, Счет/субсчет, краткие характеристики.

3. Амортизация – данные для начисления амортизации: дата установки (изменения) нормы амортизации, шифр амортизации и норма амортизации (из справочника единых норм амортизации) и коэффициент повышения (понижения) нормы амортизации.
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Закладка Общие.
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Закладка Параметры.
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Закладка Амортизация.


Рис. 29‑4 Свойства основного средства (от стоимости).

29.2.2. Свойства основных средств (от пробега)

Свойства основных средств от пробега распределены в закладках. 

1. Общие – инвентарный номер, наименование транспортного средства и комментарий.

4. Параметры – вводятся параметры ОС – Заводской №, Срок эксплуатации, Код ОКОФ, Год выпуска, № технического паспорта, Дата ввода в эксплуатацию, Краткая характеристика объекта, Счет/субсчет, краткие характеристики.

2. Амортизация – данные для начисления амортизации основных средств от пробега: дата установки (изменения) нормы амортизации, шифр амортизации и норма амортизации (из справочника единых норм амортизации) и коэффициент повышения (понижения) нормы амортизации.

3. Параметры для автомобиля – указываются все параметры автомобиля (государственный номер, марка, модель, номер двигателя, номер шасси, тип, грузоподъемность, масса). В дальнейшем эти данные используются при оформлении актов на списание автотранспорта.

4. Учет пробега – эти данные (дата и величина пробега на эту дату) используются для начисления амортизации. Заносятся ежемесячно.

5. Капремонт – заносится информация о ремонтах.
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Закладка Общие.
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Закладка Параметры.
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Закладка Амортизация.
[image: image19.png]& Caoficrsa: AsTocamocs. M|

IM3-4505(r782my

>

Oguve| Naparerpe| Avpisawnn Nsgarero am serovotun | her potera | Kempeverr |

P | Mapa N geraren
Mogens: Ne wacci
T Tache [r7azm
TpysonaguenocT: Masca:

S 14| o[ 5 0 Dibale 17





Закладка Параметры для автомобиля.
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Закладка Учет пробега заполняется вручную или с помощью документа Пробег автотранспорта. См. раздел. 31.3.
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Закладка Капремонт.

Рис. 29‑5 Свойства справочника автотранспортных средств.

29.3. Команды справочника основных средств

В справочнике основных средств имеются дополнительная команда Инвентаризационная опись. С помощью этой команды можно формировать инвентаризационную опись основных средств. Команда эта доступна из корневого элемента справочника и из папки. Из корня справочника формируется опись для всех папок справочника, а из папки только для основных средств, содержащихся в ней. 

29.3.1. Инвентаризационная опись ИНВ-1 - команда  корневого узла справочника 

Для корневого узла справочника существует дополнительная команда Инвентаризационная опись, с помощью которой можно сформировать инвентаризационную опись основных средств для всего справочника. Подробнее см. ниже в разделе Инвентаризационная опись ИНВ-1.

29.3.2. Инвентаризационная опись ИНВ-1 - команда папки справочника 

Для папок справочника основных средств существует команда Инвентаризационная опись в меню Правка, позволяющая сформировать инвентаризационную опись для основных средств находящихся в этой папке. Как правило, папки справочника основных средств символизируют подразделения предприятия. Следовательно, выполнение указанной команды из контекста папки позволит сформировать опись основных средств только для одного подразделения. Подробнее см. описание документа Инвентаризационная опись ИНВ-1 в конце главы.

29.3.3. Инвентарная карточка ОС-6 - Команда объекта основного средства 
Для объекта справочника основного средства существует дополнительная команда Инвентарная карточка, с помощью которой можно сформировать типовую межотраслевую форму ОС №6 Инвентарная карточка учета основных средств. Подробнее об Инвентарной карточке см. ниже в разделе Инвентарная карточка учета основных средств ОС-6
29.4. Рекомендации по формированию справочника основных средств

При небольшом количестве наименований основных средств допускается одноуровневое построе​ние справочника, т.е. все основные средства располагаются в корневой части справочника без па​пок. При большом количестве наименований в справочнике (более 100) для повышения производительности работы программы рекомендуется организовывать папки и размещать в них основ​ные средства. Папки могут быть организованы по типу картотеки, т.е. по алфавитному принципу. Если на предприятии имеется потребность ведения аналитического учета по группам основных средств, то целесообразно организовать иерархическую структуру справочника с помощью папок, отражающую логику аналитической группировки данных. Например, данные в справочнике можно группировать по группам основных средств в одноименных папках. Далее, при формиро​вании ведомостей и отчетов, группирующие папки используются в качестве аналитических кодов. Другой принцип организации папок справочника основных средств отражает названия подразделений, в которых размещены основные средства.

30. Справочник оборудования к установке
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Перед тем как приступить к изучению настоящей главы изучите раздел 2.6 Справочник. Принципы работы со справочником подчиняются общим правилам работы с 2.4 Проводником. См. так же справочник основных средств (главу 23).

Справочник содержит наименования и характеристики оборудования к установке. Данные из справочника используются при формировании соответствующих первичных документов. Ниже на рисунке приведен справочник оборудования к установке, в котором имеются папки и объекты оборудования.
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В левой части справочника выбрана папка 19 Цех. В правой части окна показаны объекты оборудования к установке для этой папки.

Рис. 30‑1 Справочник оборудования к установке.

30.1. Как формировать справочник оборудования к установке

Заполнять справочник данными можно с помощью команд меню Вставка и с помощью Мастера.

30.1.1. Создание нового оборудования к установке с помощью команд меню Вставка

Создать оборудования к установке или папку можно с помощью команд меню Вставка. Для создания оборудования выберите команду Оборудование к установке, для организации папки - команду Папка… 
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В меню Вставка имеются следующие команды:

5. Мастер - мастер построения Оборудование к установке.

6. Папка – команда вставки папки в справочник.

7. Оборудование к установке –   команда вставки оборудования к установке в справочник.

Рис. 30‑2 Меню Вставка позволяет ввести в справочник папку или наименование Оборудование к установке.

30.1.2. Создание нового оборудования к установке с помощью Мастера

Для формирования справочника оборудования к установке используйте Мастер (см. раздел 2.7). На рисунке ниже приведена последовательность работы мастера при создании нового наименования оборудования к установке. Мастер вызывается с помощью команды Мастер… в меню Вставка. На первом этапе работы мастера для вставки в справочник выбрано оборудование к установке.  На втором – выделено название Новое оборудование к установке. Для завершения создания нового оборудования к установке необходимо выбрать команду Создать (третий этап).
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2 этап 
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3 этап - окончательный

Рис. 30‑3 Этапы работы Мастера в справочнике оборудования к установке.

30.1.3. Свойства оборудования к установке

Свойства оборудования к установке распределены в закладках окна свойств объектов спра​воч​ника. Ниже приведено краткое описание закладок.

1. Общие – инвентарный номер, наименование и комментарий.

2. Настройки – основные параметры оборудования к установке – Счет/субсчет, Единица измерения, Тип / марка, Изготовитель.
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Закладка Общие.
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Закладка Параметры.

Счет – указывается счет оборудования к установке.

Рис. 30‑4 Свойства оборудования к установке.

31. Справочник амортизационных отчислений

Справочник амортизационных отчислений содержит наименования и значения норм амортизации основных средств. Справочник может иметь один или несколько уровней
. Данный справочник используются при формировании справочника основных средств. 

31.1. Как формировать справочник амортизационных отчислений

Создать новое значение амортизационного отчисления или папку можно с помощью команд меню Вставка. Для создания нового объекта в справочнике выберите команду Амортизационные отчисления, для организации папки - команду Папка…Справочник амортизационных отчислений можно заполнять также с помощью мастеров (подробнее см. ниже)

1. Стандартный мастер АУБИ. 

2. 
Специализированный мастер единых норм.
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В меню Вставка справочника амортизационных отчислений имеются следующие команды:

1. Мастер – мастер построения справочника. 

2. Папка – команда вставки папки в справочник.

3. Амортизационные отчисления – команда вставки нового значения амортизационного отчисления.

Рис. 31‑1 Меню Вставка позволяет ввести в справочник папку или новое значение амортизационного отчисления.

31.1.1. Создание новых амортизационных отчислений с помощью Мастера

Для формирования справочника основных средств используйте Мастер (см. раздел 2.7). На рисунке ниже приведена последовательность работы мастера при создании нового значения амортизационного отчисления. Мастер вызывается с помощью команды Мастер… в меню Вставка.

На первом этапе работы мастера для вставки в справочник выбрано Амортизационные отчис​ления.  На втором – выделено название Норма амортизационных отчислений. Для завер​шения создания новой нормы амортизационных отчислений необходимо выбрать команду Создать (третий этап).
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1 этап 
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2 этап 
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3 этап - окончательный

Рис. 31‑2 Этапы работы Мастера в справочнике основных средств.

31.1.2. Создание новых амортизационных отчислений с помощью Мастера единых норм

Для справочника единых норм предусмотрен специальный Мастер, позволяющий полностью  автоматизировать процесс формирования справочника
. Ниже на рисунке приведена последовательность формирования справочника амортизационных отчислений с помощью мастера единых норм.

Суть работы мастера сводится к следующему.

1. Выделить с помощью мастера нужные единые нормы.

2. Скопировать выделенные нормы в справочник.

По существу нормы амортизации для всех типов основных средств в АУБИ присутствуют. Однако, учитывая их количество (более 3000) все их переносить в справочник не целесообразно. Как правило, на предприятии используется довольно ограниченный круг нормы амортизации. Редко когда в одной фирме имеются и космические корабли и электростанции (тепловые, гидро и атомные), а также корабли, лодки, жилые здания, причалы, сооружения химической и текстильной промышленности, племенной скот, олени и верблюды. Для каждой же из перечисленных категорий существуют свои нормы (или группа норм). Поэтому лучше выбрать из имеющегося разнообразия норм те, которые действительно нужны, и поместить их в справочник. Со временем можно добавить недостающие.
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Выбирается Мастер единых норм в меню Правка из контекста справочника амортизационных отчислений.
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Если необходимо перенести в справочник все норы, принадлежащие группе – в квадратике Выбрать поставьте галочку, если нет, то в мастере выбирается группа основных средств и применяется к ней команда развернуть для перехода в подгруппы.
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Если необходимо перенести в справочник все норы, принадлежащие подгруппе – в квадратике Выбрать поставьте галочку, если нет, то далее в мастере выбирается подгруппа основных средств и применяется к ней команда развернуть для перехода к значениям единых норм .
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Выбираются значения единых норм.  Делается отметка (устанавливается галочка) в колонке Выбрать.
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После того как отмечены нужные нормы, осуществляется их перенос в справочник амортизационных отчислений в АУБИ с помощью команды Перенос.

Команда Анализ базы позволяет автоматически проанализировать, какие нормы амортизации уже существуют в справочнике и отметить их галочками в колонке Выбрать. Далее можно отметить те нормы которые нужны дополнительно и дополнить ими справочник с помощью команды Перенос.

Команды Выделить все и Снять выделения позволяют, соответственно, выделить все нормы и снять выделения со всех норм.

Рис. 31‑3 Последовательность формирования справочника амортизационных отчислений с помощью мастера единых норм.

31.2. Свойства справочника амортизационных отчислений

Для вызова свойств объектов справочника используйте команду Свойства из меню Правка или Alt+Enter на клавиатуре. 

31.2.1. Свойства норм амортизационных отчислений

Свойства норм амортизационных отчислений распределены в закладках окна свойств объектов справочника. 

3. Общие – Шифр, наименование и комментарий.

4. Настройки  – процент амортизации по справочнику.

[image: image39.png]Cosnan

Waverer:

Wi
Hanverosarvie:

Komvermapu

Otuve | Hacrporicu |

0072000192506 Agwawicrparcp
1007.2000192628 Agwwicrparop

45005

[SM (T15K) [138M BK 0010 “Brar”

Sannce: 14 ¢ T o [kl 4





Закладка Общие.
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Закладка Параметры.

Рис. 31‑4 Свойства  норм амортизационных отчислений в справочнике.
31.3. Команды справочника амортизационных отчислений

31.3.1. Мастер единых норм - команда  корневого узла справочника 

В корневом узле справочника амортизационных отчислений имеются дополнительная команда Мастер единых норм. С помощью этой команды можно полностью  автоматизировать процесс формирования справочника. Подробнее о работе с мастером см. выше в этой же главе.
32. Пробег автотранспорта
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Документ Пробег автотранспорта предназначен для заполнения данных по пробегу автотранспорта, за определенный период. Документ этого типа можно создать в справочнике документов. Подробнее см. справочник документов.

Документ Пробег автотранспорта предназначен для заполнения данных по пробегу автотранспорта, за определенный период. Удобство этого документа заключается в том, что в нем приведены все автотранспортные средства, по каждому из которых надо занести информацию о пробеге за указанный период. Ввести эти данные в одном месте и автоматически перенести в справочник основных средств намного проще, чем в каждом отдельно взятом объекте справочника
. Этот документ необходимо сформировать перед расчетом ведомости амортизации основных средств.

3.1. Свойства документа Пробег автотранспорта

Свойства документа Пробег автотранспорта вызывают с помощью команды Свойства меню Правка. Свойства документа определены в закладках Общие и Параметры. Подробнее о закладке Общие см. 3.3 Свойства документов. 
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Вводится название документа и комментарий.
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Устанавливается период расчета: год; квартал или конкретный месяц. Для оформления документа используйте команду Открыть в меню Правка для документа Пробег а/т в справочнике документов. Подробнее см. рисунок ниже.

Рис. 32‑1 Свойства документа Пробег автотранспорта.
3.2. Пробег автотранспорта - команды документа 

Для документа Пробег автотранспорта существует только одна команда Открыть.
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Команда Открыть в меню Правка позволяет открыть окно документа Пробег автотранспорта.
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Открыт документ Пробег автотранспорта с помощью команды Открыть. После установки параметров выполняется команда Сформировать. Результат выводится в закладку данные (см. Рис. 32‑3)

Рис. 32‑2 Команда Открыть и окно документа Пробег автотранспорта.
Команда Открыть также может быть вызвана путем двойного щелчка левой клавиши мышки или в локальном меню по правой кнопке мыши. В результате выполнения команды Открыть будет открыто окно документа Пробег автотранспорта. В форме документа имеется 2 закладки: Параметры и Данные. 

В закладке Параметры устанавливается период, за который необходимо ввести данные о пробеге автотранспорта.

В закладке Данные выводятся все основные средства, учет износа которых ведется от пробега. В колонках содержится информация:

· Инв. № – инвентарный номер основного средства. 

· Гос. № - государственный номер на автотранспорт.

· Наименование – название основного средства. 

· Нач. периода – дата начала периода, на которую проставляется пробег. 

· Начальный пробег – пробег на  дату начала периода. 

· Конец периода – дата конца периода, на которую проставляется пробег. 

· Конечный пробег – пробег на дату конца периода.

Вы можете в таблице изменить государственный номер автомобиля, дату конца периода, а также ввести конечный пробег. Инвентарный номер, дата начала периода и начальный пробег являются нередактируемыми ячейками таблицы. Это сделано по следующим соображениям:

· Инвентарный номер присваивается один раз и изменению не подлежит.

· Если будет изменены дата начального пробега и сам начальный пробег, то возникнет ошибка по расчету амортизации за предыдущий период.

Все информация представлена в таблице, которая имеет вид:
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Отчет Автотранспортные средства, сформированный с помощью команды Предварительный просмотр меню Предприятие.

Рис. 32‑3 Закладка данные для документа Пробег автотранспорта.
После того как данные о пробеге отредактированы при выходе из документа они будут перенесены в справочник (закладка Пробег автотранспорта в справочнике основных средств). Для сохранения внесенных изменений о пробеге при выходе из Программы ответьте утвердительно на запрос «Внести данные в справочник?». Введенная информация о пробеге автоматически будет занесена в справочник основных средств для каждого автотранспортного средства. Для того чтобы сохранить введенные данные, не выходя из документа, нажмите кнопку Сохранить. После этого при формировании ведомости амортизации для автотранспортных средств амортизация будет рассчитана  на основании введенного пробега.

33. Ведомости основных средств
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Перед тем как приступить к изучению настоящей главы изучите разделы 2.3 Справочники. Принципы работы со справочником подчиняются общим правилам работы с Проводником.

Ведомости основных средств и нематериальных активов - это таблицы специальной формы для группировки и накопления записей по основным средствам. В ведомостях собираются и систематизируются данные по амортизации и износу основных средств,  их движению. 

· Для группировки данных по амортизации и износу основных средств используется ведомость амортизации основных средств и нематериальных активов.

· Для группировки данных по движению основных средств используется аналитическая ведомость основных средств и нематериальных активов. 

Справочник ведомостей может иметь один или несколько уровней. Каждый уровень представлен группой папок, в которых размещаются различные ведомости или папки следующего уровня. 

33.1. Создание новой ведомости

Создать новую ведомость или папку можно с помощью команд меню Вставка. 
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В меню Вставка имеются следующие команды:

1. Мастер – мастер построения справочника ведомостей ОС.

2. Папка – команда вставки папки в справочник.

3. Аналитическая ведомость ОС и НА – команда вставки аналитической ведомости, позволяющей отражать движение ОС.

4. Ведомость амортизации - команда вставки ведомости амортизации, позволяющей выполнять расчет амортизации ОС.



Рис. 33‑1 Меню Вставка позволяет создать новую ведомость ОС или папку для группировки ведомостей.

Создать новую ведомость или папку можно с помощью команды Мастер меню Вставка. 
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В первом окне мастера выберите тип объекта, который необходимо создать в справочнике и команду Далее.
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Во втором окне мастера выделите имя создаваемого объекта и команду Далее.
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В последнем окне мастера выберите команду Создать для создания выбранного ранее объекта. 

Рис. 33‑2 Этапы работы Мастера в справочнике основных средств.

33.2. Свойства справочника ведомостей ОС и НА

Для вызова свойств объекта справочника используйте команду Свойства из меню Правка или Alt+Enter на клавиатуре. 

33.2.1. Свойства аналитической ведомости ОС

Название и параметры формирования ведомости ОС распределены в закладках свойств. 

1. Общие – наименование ведомости и произвольный комментарий.

2. Параметры – основные параметры ведомости.
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Рис. 33‑3 Свойства  Аналитической ведомости ОС и НА.

В закладке Общие вводятся наименование ведомости и произвольный комментарий. Наименование лучше формировать в соответствии с элементами цепочки ведомости. Например, для цепочки отражающей последовательность формирования ведомости на рисунке выше, целесообразно ввести следующее название Счет+Подразделение+ОС Инв. №(наименование). Именно такое название наиболее информативно с точки зрения сущности ведомости.

В закладке Параметры вводятся: 

· Период, за который необходимо сформировать ведомость. Период можно установить путем указания стандартного периода (полугодие, квартал, месяц) за текущий год или ввести произвольный период непосредственно в поля Начало и Конец. 

· Элементы цепочки ведомости определяют последовательность формирования ведомости. Например, согласно цепочке приведенной на рисунке выше, на первом уровне формируется ведомость в разрезе счетов (в денежном выражении), на втором уровне - по выбранному счету в разрезе подразделений (в денежном выражении), на последнем уровне - по выбранному счету и подразделению в разрезе инвентарных номеров основных средств. На рисунке приведен список названий элементов цепочки аналитической ведомости.
· Приведенная  к валюте. В этом поле можно указать валюту, к которой будет приведена ведомость.
Подробнее ведомость описана ниже.

33.2.2. Свойства ведомости амортизации ОС и НА

Подробнее см. раздел выше.
Название и параметры формирования ведомости ОС распределены в закладках свойств. 

1. Общие – наименование ведомости и произвольный комментарий.

2. Параметры – основные параметры ведомости.
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Рис. 33‑4 Свойства  Ведомости амортизации ОС и НА.

В закладке Общие вводятся наименование ведомости и произвольный комментарий. 

В закладке Параметры вводятся: 


· Период, за который необходимо сформировать ведомость. 
· Элементы цепочки ведомости определяют последовательность формирования ведомости. Например, согласно цепочке приведенной на рисунке выше, на первом уровне формируется ведомость в разрезе групп шифров амортизации (в денежном выражении), на втором уровне - по выбранной группе в разрезе подгруппы в разрезе основных средств. На рисунке приведен список названий элементов цепочки аналитической ведомости.
· Подразделение – Если в этом поле указано конкретное подразделение, то ведомость будет собираться только для этого подразделения, если это поле пустое, то в ведомость попадут все подразделения.
· Счет амортизации – Если в этом поле указано конкретное счет амортизации, то ведомость будет собираться только для этого счета, если это поле пустое, то в ведомость попадут все счета амортизации.
· Счет учета ОС и НА – Если в этом поле указан конкретный счет ОС и НА, то ведомость будет собираться только для этого счета, если это поле пустое, то в ведомость попадут все счета, на которых учитываются ОС и НА.
Подробнее ведомость описана ниже.

33.3. 
Как сформировать ведомость

Для того чтобы сформировать ведомость надо создать ведомость в справочнике ведомостей ОС с помощью команд меню Вставка. Затем в свойствах указать наименование и параметры ведомости. После этого можно сформировать ведомость, выполнив команду Открыть в меню Правка, а затем команду Сформировать. 

33.3.1. Как сформировать аналитическую ведомость
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Аналитическая ведомость – это инструмент по изучению движения основных средств в денежном и количественном выражении в разрезе заданных элементов ведомости за определенный период.

В закладке параметры задаются основные элементы цепочки формирования ведомости
:

1. Документ – ведомость в разрезе документов.

2. Дата операции – ведомость в разрезе дат операций.

3. Номер документа – ведомость в разрезе номеров документов.

4. Контрагент – ведомость в разрезе контрагентов.

5. Подразделение – ведомость в разрезе подразделений.

6. Кор. подразделение – ведомость в разрезе корреспондирующих подразделений.

7. Счет – ведомость в разрезе бухгалтерских счетов.

8. Кор. счет – ведомость в разрезе корреспондирующих счетов.

9. Субсчет – ведомость в разрезе субсчетов.

10. Кор. субсчет – ведомость в разрезе корреспондирующих субсчетов.

11. Счет амортизации – ведомость в разрезе счет амортизации.

12. ОС: Инв.№наименование – ведомость в разрезе основных средств формата Инв.№ + наиме​нова​ние.

13. ОС наименование Инв.№ - ведомость в разрезе основных средств формата Наиме​нова​ние + инв.№.

14. Дата ввода ОС в эксплуатацию – ведомость в разрезе дат ввода основных средств в эксплуатацию.

15. ОС: Гос. № – ведомость в разрезе государственных но​​​​меров основных средств (автотранспорт). По существу это список гос. Номеров а/т средств.

16. Группа шифров амортизации: уровень 1 - ведомость в разрезе групп шифров амортизации 1-го уровня
.

17. Группа шифров амортизации: уровень 2 - ведомость в разрезе групп шифров амортизации 2-го уровня.

18. ОКОФ: раздел (X0 0000000) – ведомость в разрезе классификации ОКОФ 1-го уровня
.

19. ОКОФ: подраздел (XX 0000000) – ведомость в разрезе классификации ОКОФ 2-го уровня.

20. ОКОФ: класс (XX XXXX000) – ведомость в разрезе классификации ОКОФ 3-го уровня.

21. ОКОФ: подкласс (XX XXXXX0X) – ведомость в разрезе классификации ОКОФ 4-го уровня.

22. ОКОФ: вид (XX XXXXXXX) - ведомость в разрезе классификации ОКОФ 5-го уровня.

Если какой-либо из кодов учета имеет корреспондирующий с ним (например, в проводках по дебету и кредиту, в подразделениях при переводе основных средств), то вводят  понятие корреспондирующий код учета. В нашем случае это кор. Счет; кор. Субсчет; кор. подразделение.

Если в качестве первого параметра указать счет, субсчет и т.п., то данные в ведомости будут иметь суммовые значения. Если в качестве первого параметра указать документ, контрагент и т.п., то данные ведомости на первом уровне не будут иметь осмысленных суммовых значений. Этот уровень по сути будет представлен списком значений указанного параметра (документов, контрагентов и т.п.). Ниже в таблице приведены параметры ведомости и соответствующие им виды формируемых данных.

Параметры ведомости
Вид формируемых данных

Документ, дата операции, номер документа, контрагент, счет амортизации, дата ввода ОС в эксплуатацию, ОС: Гос №, группы шифров 1 и 2 уровней, ОКОФ (разделы всех уровней).
Список значений параметров ведомости.

Счет, кор. счет, субсчет, кор. субсчет, подразделение, кор. подразделение
Список значений сальдо на начало периода + оборот + сальдо на конец периода.

ОС: Инв.№ +наименование
Список значений сальдо на начало периода + сальдо на начало периода в количественном выражении + оборот + оборот в количественном выражении сальдо на конец периода сальдо на конец периода в количественном выражении.

Если создана цепочка из элементов, которые не имеют суммовых значений, то в ведомости будет представлен только список этих элементов. Например, мы создали цепочку, состоящую из документа и контрагента. Сформировав ведомость, мы получим на первом уровне список документов за указанный период, на втором – мы получим детализацию документа в разрезе контрагентов. Вся эта информация сформирована по записям движения основных средств. Следовательно, список документов содержит только те документы, по которым оформлены записи движения основных средств, а список контрагентов  - только те контрагенты, которые использовались в документах по основным средствам.

Для того чтобы получить сальдовые значения по контрагенту, необходимо в аналитической цепочке параметрах ведомости перед контрагентом поставить параметр, позволяющий получить сальдовые суммовые значения. Например, счет или субсчет.  В результате формирования ведомости типа: Субсчет, Контрагент получим сальдовые показатели по каждому контрагенту для конкретного субсчета.

Ниже приведена последовательность формирования ведомости со следующей аналитической цепочкой Счет; Подразделение; Основные средства (Инв№ +наименование).
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Выбирается команда Открыть меню Правка.
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Выбирается команда Сформировать меню Вид.
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Переход на уровень подразделений для 01 счета с помощью команды Развернуть.
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Переход на уровень ОС для 01 счета и 1 Склада с помощью команды Развернуть или двойного клика мыши на выбранном подразделении.
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Переход к записям движения Автомобиля Нисан… с 01 счета, 1 Склада и с помощью команды Развернуть или двойного клика мыши .
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Записи движения Автомобиля Нисан… в пределах 01 счета, 1 Склада. С помощью команды Развернуть можно вызвать документ, на основании которого выполнена текущая запись.

Рис. 33‑5 Последовательность формирования аналитической ведомости.

В закладке Параметры представлены параметры, на основании которых формируется ведомость. (См. свойства аналитической ведомости выше). 

В закладке Данные отражаются результаты ведомости.  В колонках ведомости уровня счета и подразделения выводится: 

1. Название объекта учета. В эту колонку выводится название текущего объекта учета, указанного в цепочке ведомости. Например: Подразделение, ОС Инв.№ + наименование.

2. СН(к) – сальдо начальное в количественном выражении.

3. СН - сальдо начальное в денежном выражении.

4. Д(к) – дебетовый оборот (приход) в количественном выражении.

5. Д - дебетовый оборот (приход) в денежном выражении.

6. К(к) – кредитовый оборот (расход) в количественном выражении.

7. К - кредитовый оборот (расход) в денежном выражении.

8. СК(к) - сальдо конечное в количественном выражении.

9. СК - сальдо конечное в денежном выражении.

На любом этапе формирование многоуровневой ведомости можно вывести ведомость на печать или на предварительный просмотр. Ниже приведен пример печатной формы ведомости в разрезе подразделений для счета 01 и в разрезе основных средств 2-го цеха для 01 счета.
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Рис. 33‑6 Отчеты ведомости основных средств.
33.3.2. Как сформировать ведомость амортизации
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Ведомость основных средств и нематериальных активов используется для группировки данных по амортизации и износу основных средств.

В закладке параметров ведомости задаются элементы цепочки формирования ведомости:

1. Подразделение – ведомость в разрезе подразделений.

2. Счет – ведомость в разрезе бухгалтерских счетов.

3. Субсчет – ведомость в разрезе субсчетов.

4. Счет амортизации - ведомость в разрезе подразделений.

5. Группа шифров амортизации 1 - ведомость в разрезе групп шифров амортизации.

6. Группа шифров амортизации 2 - ведомость в разрезе подгрупп шифров амортизации.

7. ОКОФ: раздел (X0 0000000) – ведомость в разрезе классификации ОКОФ 1-го уровня
.

8. ОКОФ: подраздел (XX 0000000) – ведомость в разрезе классификации ОКОФ 2-го уровня.

9. ОКОФ: класс (XX XXXX000) – ведомость в разрезе классификации ОКОФ 3-го уровня.

10. ОКОФ: подкласс (XX XXXXX0X) – ведомость в разрезе классификации ОКОФ 4-го уровня.

11. ОКОФ: вид (XX XXXXXXX) - ведомость в разрезе классификации ОКОФ 5-го уровня.

Ниже на рисунке приведены параметры ведомости по счету 01-01 для подразделении «02 Цех». В справочнике элементов аналитической цепочки приведены все 11 параметров аналитики.

Выстроенные в различном порядке элементы цепочки позволяют формировать ведомость в разрезе подразделений, счетов и субсчетов учета основных средств, счетов отнесения затрат амортизации, а также в разрезе укрупненных шифров амортизации
. 

В закладке Параметры представлены элементы, на основании которых формируется ведомость. (См. параметры ведомости амортизации выше). В параметрах можно конкретизировать некоторые условия формирования ведомости, такие как Подразделение, Счет амортизации, Счет учета ОС или НА. Ведомость будет формироваться существенно быстрее, если выполнена конкретизация параметров. Например, указав в поле подразделения «2 Цех» в ведомость попадут данные, относящиеся только к этому цеху. Ниже на рисунке приведена последовательность формирования ведомости, параметры которой описаны выше. Ведомость имеет два уровня аналитики, следовательно, ее формирование разбивается на 3 этапа. Первые два этапа соответствуют двум уровням аналитики (указанным в параметрах ведомости), на третьем – представлены основные средства, с учетом выбранных объектов учета на предыдущих уровнях. 
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Рис. 33‑7 Пример параметров ведомости с отображением всех элементов аналитики.
В закладке Данные приведены результаты ведомости для различных уровней элементов цепочки. В первых двух ведомостях (см. рисунок ниже) приведены данные в разрезе Группы шифров амортизации 1 и  Группы шифров амортизации 2
.  Ведомости, сформированные в разрезе вышеуказанных элементов аналитики, отражают совокупную амортизацию основных средств в денежном выражении. В колонках этих ведомостей указывается: 

1. Нач.стоим. – начальная стоимость ОС или суммарная начальная стоимость по всем ОС объекта учета.

2. Нач.износ – начальный износ ОС или суммарный начальный износ по всем ОС объекта учета.

3. Амортизация – амортизация ОС или суммарная амортизация по всем ОС объекта учета за указанный период. В этой колонке выводится, по сути, дебет счета 02. 

4. Выб.износ – выбывший износ по списанным или переданным сторонним организациям ОС за указанный период. В этой колонке выводится, по сути, кредит счета 02.

5. Кон.износ - конечный износ ОС или суммарный конечный износ по всем ОС объекта учета.

6. Ост.стоим - остаточная стоимость ОС или суммарная остаточная стоимость ОС, относящихся к объекту учета.

В ведомости следующего уровня выводятся непосредственно сами основные средства в разрезе предшествующих объектов учета. В форме этой ведомости имеются дополнительные колонки:

7. Дата ввода – дата ввода основного средства в эксплуатацию.

8. СА – счет амортизации.

9. Цех – подразделение основного средства.

Разница между износом и амортизацией следующая. Износ – сумма накопленной амортизации на конец период, в то время как амортизация это только показатель непосредственно на период. Расчет износа выполняется по формуле: 

Износ = Износ на начало периода + Амортизация за период

На любом этапе формирование многоуровневой ведомости можно вывести ведомость на печать или на предварительный просмотр. Ниже приведен пример отчета ведомости в разрезе укрупненных разделов шифров и в разрезе основных средств подраздела «Рабочие машины» из раздела 4 «Машины и оборудование» для подразделения «Цех 2».
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Для открытия ведомости выбирается команда Открыть меню Правка.
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Аналитическая цепочка ведомости по счету 01-01 для цеха №2 состоит из 2 уровней:

1. Группа шифров амортизации: уровень 1.

2. Группа шифров амортизации: уровень 2.

Для формирования ведомости выбирается команда Сформировать меню Вид.
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Для перехода на уровень «1 Здания» выбирается команда Развернуть в меню Правка.
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Для перехода на уровень «Здания производственные…» раздела «1 Здания» выбирается команда Развернуть в меню Правка.
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Для перехода на уровень основных средств для подраздела «Здания производственные…» раздела «1 Здания» выбрана команда Развернуть.
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Записи движения «НАВЕС У СООРУЖ. №30» в пределах подраздела «Здания производственные…» из раздела «1 Здания». С помощью команды Развернуть можно вызвать документ, на основании которого выполнена текущая запись.

Рис. 33‑8 Последовательность формирования ведомости амортизации.
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Рис. 33‑9 Формы ведомости в разрезе укрупненных разделов шифров и в разрезе основных средств подраздела рабочих машин из раздела 4 машин и оборудования для цеха 2.

34. Документы по основным средствам
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Перед тем как приступить к изучению настоящей главы, изучите главы 3 и 4, посвященные документам. 



Документы движения основных средств отражают движение основных средств в учете предприятия.  

· Программа позволяет подготовить бумажную копию первичного документа. 

· Оформленные на компьютере документы автоматически отражаются в журнале первичных документов. 

· По документу можно выполнить проводки по шаблону или создать их вручную. 

34.1. Документы по основным средствам  на компьютере

1. ОС-1 Акт приемки основных средств оформляется при приемке основных средств.

2. ОС-1 Акт передачи основных средств оформляется при передаче основных средств на сторону. 

3. ОС-1 Акт - требование приемки-передачи основных средств используется для внутреннего перемещения основных средств.

4. ОС-3 Акт приемки-сдачи отремонтированных, реконструируемых и модернизированных объектов оформляется при приемке-сдаче основных средств из ремонта, реконструкции и модернизации.

5. ОС-4 Акт на списание основных средств используется для оформления полного или частичного списания основных средств.

6. ОС-4а Акт на списание автотранспорта используется для оформления полного или частичного списания автотранспорта.

7. ОС-6 Инвентарная карточка основного средства используется для учета основных средств по объектам или по группам объектов.

8. ОС-14  Акт о приемке оборудования, не требующего монтажа, используется при учете оборудования.

9. ОС-14  Акт о приемке оборудования требующего монтажа, используется при учете оборудования.

10. ОС-15 Акт передачи оборудования в монтаж применяется при оформлении передачи оборудования для монтажа.

11. ИНВ-1 Инвентаризационная опись используется при проведении инвентаризации объектов основных средств по местам их расположения.

34.2. Общие правила оформления документов по основным средствам

Создать новый документ. Любой документ можно создать только в рамках соответствующего журнала
. С помощью команды меню Вставка создайте новый журнал документов в справочнике документов. В закладке Общие заполните строку Наименование. Наименование документа может быть произвольным, однако правильное название документа присутствует в закладке Общие в поле Класс, расположенное несколько выше. Название класса можно скопировать в строку наименования
. Например, при создании журнала актов приемки основных средств можно скопировать название класса Акт приемки основных средств. После создания журнал документов в нем можно формировать документы. Журнал открывается с помощью команды Открыть меню Правка или двойным щелчком мышки на этом журнале. В открытый журнал можно вводить документы с помощью команды Новый документ меню Вставка.

Открыть созданный документ. Выберите в справочнике документов нужный журнал и откройте его с помощью команды Открыть в меню Правка, мышью или, нажав на клавиатуре <Enter>. В журнале документов установите курсор на нужный вам документ и откройте его, нажав на клавиатуре <Alt+Enter> или щелкнув два раза по левой кнопке мыши.

Приведем пример оформления Акта приемки основных средств
:

· Акт заверяется подписями председателя и членов комиссии. Подпись каждого лица включает наименование должности, личную подпись и ее расшифровку.

· Свою подпись на документе также ставит материально ответственное лицо, принимающее основное средство.

· После заполнения акта приемки основных средств он утверждается руководителем организации, принявшей основные средства, с указанием его должности и расшифровкой подписи (фамилия и инициалы). 

· Заполненный и утвержденный руководителем акт  передается в бухгалтерию для отражения в бухгалтерском учете.

34.3. Приказ о назначении комиссии по основным средствам
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Перед тем как приступить к изучению настоящей главы, изучите главы 3 и 4, посвященные документам.

Все первичные учетные документы, которыми оформляются операции по движению основных средств, составляются и подписываются членами комиссии, назначенной распоряжением (приказом)  руководителя организации. Состав такой комиссии не может быть менее трех человек. Как правило, в состав комиссии включают:

· всех первых должностных лиц предприятия:

· главного бухгалтера;

· главного инженера;

· главного механика;

· главного технолога;

· главного энергетика;

· должностных лиц тех подразделений, в которых находится (или куда передается) основное средство:

· руководителя (или его заместителя, начальника или мастера смены, участка и т.п.);

· механика;

· технолога;

· бухгалтера. 

Приказ о назначении комиссии может назначаться как отдельно в каждом конкретном случае (каждая операция с основным средством), так и общий, которым назначается единая комиссия для контроля и документального оформления всех операций с основными средствами. Комиссия может назначаться на определенный период (квартал, год и т.п.) или без ограничения по времени. В этом случае в приказе не указываются конкретные ФИО должностных лиц, а указываются лишь их должности.

В справочнике документов можно открыть неограниченное количество журналов различных приказов. Все эти журналы базируются на одном типе документа Приказ по осуществлению операций с основными средствами. С помощью этого шаблона создать документы разного типа. Ниже подробно рассматриваются настройки журнала.

34.3.1. Свойства журнала  приказов о назначении комиссии по основным средствам

Свойства журнала приказов о назначении комиссии по основным средствам вызывают с помощью команды Свойства меню Правка. Свойства журнала определены в закладках
 Общие, Нумерация, Связи, Настройка. Ниже на рисунке приведены свойства журнала приказов.
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Закладка Общие.
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Закладка Нумерация. Включены настройки для автоматической нумерации документов в журнале.
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В таблице производных связей в закладка Связи указаны практически все журналы документов связанные с оформлением основных средств. На самом деле в базовых связях этих документов был указан рассматриваемый нами документ с целью автоматической подстановки в эти документы ФИО и должности утвержденной приказом комиссии. В приказе же производные связи видны автоматически, так как во всех этих документах приказ присутствует в базовых связях.
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В закладке Настройка указываются шаблоны различных элементов документа. В полях названия приказа и текст приказа вводится соответствующая информация, которая при создании нового документа будет автоматически подставлена в него. В разделе Приказываю под номерами вводятся пункты приказа. Для каждого пункта приказа имеется возможность ввести из справочника лицевых счетов членов комиссии в виде списка сотрудников. Одного из них можно отметить как председатель для этого напротив ФИО сотрудника надо установить галочку (колонка Председатель).

Рис. 34‑1 Свойства журнала приказов о назначении комиссии по основным средствам. 

34.3.2. Как создать  новый журнал приказов 

· В меню Вставка справочника документов выберите класс журнала приказов о назначении комиссии по основным средствам. Подробнее см. 4.2. Как формировать справочник документов.

· В закладке Общие введите наименование нового журнала, например: Приказ о назначении комиссии по основным средствам.

· В закладке Нумерация установите режим автоматической нумерации документов в журнале.

· В закладке Связи – как правило, никаких ссылок на другие документы не создают. Хотя практически во всех документах по основным средствам создают ссылки по базовым связям на приказ. Поэтому в таблице производных связей эти документы могут присутствовать.

· В закладке Настройка установите шаблоны элементов приказа для автоматического формирования текста во всех вновь созданных документах.

· Закройте окно свойств журнала документов.

34.3.3. Форма приказа о назначении комиссии по основным средствам

Ниже на рисунке приведена форма приказа о назначении комиссии по основным средствам. Практически вся структура документа сосредоточена на одной закладке Документ. В приказе отсутствует контур бухгалтерского учета. Закладка комментария является стандартной. Ниже на рисунке приведен пример формы приказа о назначении комиссии по основным средствам.
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Рис. 34‑2 Форма приказа о назначении комиссии по основным средствам.

· Название документа – в этом поле можно ввести произвольное название для создаваемого документа. 

· Текст приказа – в этом поле можно ввести произвольный текст приказа.

· ПРИКАЗЫВАЮ – в этом разделе документа можно ввести текст нескольких пунктов приказа под номерами.

· Члены комиссии – в этом разделе документа для каждого пункта приказа могут быть введено из справочника лицевых счетов несколько ФИО должных лиц составляющих комиссию. В колонке Председатель одному из членов комиссии можно присвоить признак, что он является председателем комиссии. Именно это должностное лицо попадет во все документы по основным средствам как председатель.

Из экранной формы с помощью команды Предварительный просмотр в меню Предприятие можно просмотреть отчет документа и вывести его на печать. Ниже на рисунке приведен пример формы приказа о назначении комиссии по основным средствам.
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Рис. 34‑3 Отчет приказа о назначении комиссии по основным средствам.

Отчет приказа построен согласно структуре документа приведенной в форме на рисунке выше. Изменяя структуру документа в форме можно поручать отчеты различного вида. Внешний вид, структура и содержания документа изменяется в форме. Подпись генерального директора и главного бухгалтера устанавливается в закладке Подписи корневого элемента предприятия.

34.4. Акт приемки основных средств ОС-1
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При оформлении ввода основных средств в эксплуатацию составляется акт приемки основных средств по форме № ОС-1. 

Применяется для зачисления в состав основных средств отдельных объектов, поступивших путем:
· приобретения за плату у других организаций;

· строительства хозяйственным или подрядным способом;

· получения от других организаций и лиц в безвозмездное пользование;

· внесения учредителями в счет их вкладов в уставный капитал;

· получения в хозяйственное ведение или оперативное управление;

· взятия в аренду с последующим выкупом;

· поступления по акту дарения;

· передачи в совместную деятельность и доверительное управление;

· передачи в обмен на другое имущество и другими способами, не противоречащими действующему законодательству.

Документ применяется для учета ввода объектов в эксплуатацию, за исключением тех случаев, когда ввод объектов в действие должен в соответствии с действующим законодательством оформляться в особом порядке, 

для оформления внутреннего перемещения основных средств из одного структурного подразделения организации в другое, 

а также для исключения из состава основных средств при передаче (продаже) другой организации.


Порядок оформления акта приемки основных средств следующий:

1. Формирование комиссии по вводу ОС в эксплуатацию.

2. Составление Акта приемки. Акт составляется в одном экземпляре.

3. Подписание Акта приемки членами комиссии.

4. Утверждение Акта приемки руководителем организации.

5. Бухгалтерское оформление – принятие к учету. 

При оформлении внутреннего перемещения основных средств акт (накладная) выписывается в двух экземплярах работником структурного подразделения организации-сдатчика. Первый экземпляр с распиской получателя и сдатчика передается в бухгалтерию, второй - структурному подразделению организации-сдатчика.

Выбытие основных средств в результате продажи или передачи сторонним организациям оформляется актом (накладной), на основании данных которого в бухгалтерии организации делается соответствующая запись в инвентарной карточке учета основных средств (форма N ОС-6).



34.4.1. Свойства журнала актов приемки основных средств ОС-1

Ниже на рисунке приведены свойства журнала актов приемки основных средств.
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Закладка Общие позволяет увидеть к какому клас​су документов относится данный журнал, кем и когда создан и изменен, наименование  журнала и произвольный комментарий.
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Закладка Нумерация позволяет устанавливать параметры автоматической нумерации документов в рамках журнала.
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Закладка Связи позволяет установить базовые и производные связи для формирования документов журнала на основании документов других журналов. В качестве производной связи установлен Приказ по ОС с целью автоматической подстановки ФИО и должности членов комиссии. 
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Закладка Счета\коды позволяет определять счет характерный для документа, а также коды аналитического учета.
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Закладка Настройка позволяет указывать счета кредита и счета начислений затрат на амортизацию с целью их автоматической установки в записях прихода основных средств в документах данного журнала.


Рис. 34‑4 Свойства журнала актов приемки основных средств.

Свойства журнала актов приемки основных средств, акт передачи основных средств, акт-требование передачи
 вызывают с помощью команды Свойства меню Правка. Свойства журнала определены в закладках
 Общие, Нумерация, Связи, Настройка. 

34.4.2. Как создать  новый журнал актов приемки основных средств 

· В меню Вставка справочника документов выберите команду Акт приемки основных средств. (Подробнее см. 4.2 Как формировать справочники документов).

· В закладке Общие введите наименование нового журнала, например: Акт приемки основных средств.

· Если хотите, чтобы документы нумеровались автоматически  в закладке Нумерация установите соответствующие установки.

· В таблице базовых связей закладки Связи укажите журнал Приказа о назначении комиссии по основным средствам. Указав приказ в базовых связях, появляется возможность при создании нового акта сделать ссылку на соответствующий приказ для автоматической подстановки ФИО и должностей членов комиссии по основным средствам.

· В закладке Настройка установите корреспондирующие счета по кредиту и счету амортизации, которые будут инициализироваться при вводе новых учетных записей движения основных средств.

· В закладке Счета/Коды учета можно установить аналитический код по документу, который будет автоматически подставляться в каждый вновь формируемый Акт. По этому коду можно будет формировать аналитические ведомости.

34.4.3. Как формировать  документ

· Откройте журнал документа. Выберите в справочнике документов журнал Акт приемки основных средств и откройте его с помощью команды Открыть в меню Правка, мыши или клавиатуры <Alt+Enter>.

· Создайте новый документ. В журнале создайте новый документ с помощью команды Новый документ меню Вставка. Нумерация актов основных средств ведется в порядке возрастания с начала года.

· Заполните реквизиты документа. Заполните реквизиты документа в соответствии с приведенной ниже формой.

· Распечатайте на принтере документ. Выберите команду Печать в меню Файл или команду Просмотр, а затем печать.

· Оформите документ. Проверьте правильность оформления документа.

· Примите документ к учету. Перейдите в закладку Бухгалтерский Учет. Выберите из справочника шаблон проводок для документа и выполните команду Выполнить проводки. Программа автоматически выполнит проводки по шаблону. Документ после этого считается принятым к учету.

34.4.4. Форма акта приемки основных средств

1. Контрагент - наименование организации-поставщика выбирают из справочника (значок [image: image94.png]


)
. 

2. Номер документа - порядковый номер акта приемки основных средств с начала года. 

3. Дата - дата составления акта приемки основных средств, которая должна совпадать с датой проведения приемки основных средств.

4. Дата К учету – дата принятия к учету акта приемки основных средств. 

5. Сумма – сумма по документу.

6. Валюта – вид валюты из справочника.

Закладка Документ
7. Получатель – наименование структурного подразделения организации, получающего основное средство. Заполняется из справочника подразделений.

8. Принял – ФИО материально ответственного лица заполняется из справочника МОЛ.

9. Инв.номер – инвентарный номер основного средства заполняется вручную или автоматически после выбора наименования основного средства из справочника основных средств. По нажатию клавиши F2 вы можете воспользоваться справочником основных средств и ввести новое.

10. Наименование – наименование поступившего основного средства заполняется автоматически, если указали Инвентарный номер либо из справочника основных средств (значок [image: image95.png]


) 
.

11. Д – счет, на который приходуют основное средство. Заполняется автоматически из справочника основных средств после выбора наименования. По F2 вызывается справочник счетов бухгалтерского учета (01 счет).  

12. К – счет, с которого приходуют основное средство. Заполняют вручную из справочника плана счетов или автоматически по настройкам журнала. По F2 вызывается справочник счетов бухгалтерского учета (60, 76, 75 и т.п.).

13. СА – счет начисления затрат амортизации (20, 23, 25, 26, 29 и т.п.). Заполняется вручную из справочника плана счетов или автоматически из настроек журнала документа. Счет учета затрат, на который будут списываться суммы фактически начисленной амортизации. По F2 вызывается справочник счетов бухгалтерского учета.

14. Кр. СА – кредит для счета амортизации (02 с учетом субсчетов для ОС, 04 с учетом субсчетов для НА).

15. К-во – заполняют количество однотипных объектов основных средств, имеющих одинаковые производственно-хозяйственное назначение, технические характеристики и стоимость. Составление общего акта, оформляющего приемку нескольких объектов основных средств, допускается лишь при учете производственного и хозяйственного инвентаря, инструмента, оборудования и т.п., если эти объекты однотипны, имеют одинаковую стоимость и приняты в одном календарном месяце.
16. Нач.стоимость – указывают первоначальную (балансовую) стоимость основного средства. При вводе нескольких основных средств одновременно по одному документу итоговая сумма  заносится в шапку поля Сумма и нижнее поле документа Нач.стоимость. Если мы вводим акт – требование основных средств или акт передачи основных средств, то начальная стоимость вычисляется автоматически. 

17. 
Износ – указывается сумма начисленного износа на дату принятия документа к учету, при вводе нескольких основных средств итоговая сумма износа заносится в нижнее поле документа Износ.

По нажатию кнопки Дополнительно появляется всплывающее, модальное окно в которое заносится приведенная ниже информация.

18. Передано от – указывают объект, с которого поступило основное средство (например, склад оборудования).

19. Местонахождение – указывают местонахождение основных средств в момент их приемки (например, цех).

20. Основание перемещения – указывают наименование, дату и номер документа, на основании которого производится осмотр и приемка в эксплуатацию ОС. Основанием может служить приказ, распоряжение и т.п.

21. Объект.техусловиям – указывается, соответствует ли объект техническим условиям. Если не соответствует, то нужно указать что именно не соответствует.

22. Доработка – при приемке построенных объектов или основных средств после монтажа указывают, требуется ли доработка и, если требуется, то какая.

23. Результаты испытания – заносятся результаты испытания объекта, если оно необходимо.

24. Заключение – указываются заключительные выводы комиссии о соответствии основного средства техническим требованиям.

25. Перечень документов – указывается перечень технической документации: технический паспорт, инструкция по эксплуатации, кинематическая схема.
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При нажатии кнопки Дополнительно выводится форма с данными, на основании которых  производится приемка основных средств.
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Рис. 34‑5 Экранная форма акта приемки основных средств. 

Закладки бухгалтерского учета и комментария стандартные (см. раздел 4.3.1). Свойства журнала документов бухгалтерских. Для того, чтобы в документ автоматически попали ФИО и должности членов комиссии необходимо сделать ссылку на соответствующий приказ в базовых связях. (Подробнее см. ниже на рисунке).
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При выборе команды базовых связей выводится форма базовых связей, в которой указывается ссылка на приказ, из которого в документ автоматически поставляются данные о комиссии по основным средствам.
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Рис. 34‑6 Указание ссылки на приказ о назначении комиссии по основным средствам с помощью механизма базовых связей.

При формировании Акта в записях движения основных средств нужно ввести СА и Кр.СА. В справочнике основных средств укажите дату ввода в эксплуатацию и дату ввода амортизации. Ниже на рисунке приведен отчет лицевой и оборотной стороны Акта приемки основных средств.
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Рис. 34‑7 Отчет лицевой и оборотной стороны акта приемки основных средств.

34.5. Акт передачи основных средств ОС-1

[image: image102.png]



При реализации основных средств сторонним организациям составляется акт передачи по форме № ОС-1. 

Свойства журнала Актов передачи основных средств - см. выше Акт приемки основных средств. Как формировать Акт передачи основных средств - см. выше Акт приемки основных средств.

Порядок оформления Акта передачи основных средств следующий:

1. Составление Акта передачи ОС.

2. Акт заверяется подписями председателя и членов комиссии. Подпись каждого лица включает наименование должности, личную подпись и ее расшифровку.

3. Свою подпись на документе ставит материально ответственное лицо, передающее основное средство. 

4. После заполнения акта передачи основных средств он утверждается руководителем организации, передающей основные средства, с указанием его должности и расшифровкой подписи (фамилия и инициалы). 

5. Заполненный и утвержденный руководителем акт  передается в бухгалтерию для отражения в бухгалтерском учете.

6. Копия Акта передается покупателю (получателю) ОС.

34.5.1. Свойства журнала актов передачи основных средств

Свойства журнала актов передачи основных средств вызывают с помощью команды Свойства меню Правка. Свойства журнала определены в закладках
 Общие, Нумерация, Связи, Настройка. Ниже на рисунке приведены свойства журнала актов приемки основных средств.

[image: image103.png]Oguve | Hyvepaun | Cemou | Cueraiiconsi wiers | Hactpoiica

Ko R nepegaw oorosHiR SheaeTe

A
Cosnan 130701184809 Aawwierparon
Maverer: 170701193859 Aawierparon

Hauverosasyie: [Axt nepeaawi ocroeren cpeacte

Kowerirapui[B 370w XypHene CoCpeATORers! KTl N2peaaHh OCHOSH CpoACTS.

Sanmce: 14 ¢ 5 o [k e 14





В закладке Общие наименование журнала документов и произвольный комментарий к нему.
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В закладке Настройка указывается счет дебета в записи движения основных средств.

Рис. 34‑8 Свойства журнала актов передачи основных средств.
34.5.2. Как создать новый журнал актов передачи основных средств

· Выберите команду журнал Акт передачи основных средств в меню Вставка справочника документов. Подробнее см. 4.2 Как формировать справочники документов.

· В закладке Общие введите наименование нового журнала актов передачи основных средств (например, Акт передачи основных средств).

· В закладке Настройка установите корреспондирующие счета по кредиту и счету амортизации, которые будут инициализироваться при вводе новых учетных записей движения основных средств.

· Закройте окно свойств журнала документов.

34.5.3. Форма акта передачи основных средств

1. Контрагент - наименование организации-покупателя (получателя) выбирают из справочника (значок [image: image105.png]


). 

Пункты 2-6 – см. выше Акт приемки основных средств.

7. Отправитель – наименование структурного подразделения организации, передающего основное средство. Заполняется из справочника подразделений.

8. Отпустил – ФИО материально ответственного лица, отпустившего основные средства. Заполняется из справочника МОЛ.

9. Инв.номер – инвентарный номер основного средства заполняется вручную или автоматически после выбора наименования основного средства из справочника основных средств. 

10. Наименование – наименование поступившего основного средства заполняется автоматически, если указали Инвентарный номер либо из справочника основных средств (значок [image: image106.png]


) 
.

11. Д – счет, на который расходуется ОС. Заполняют вручную из справочника плана счетов или автоматически по настройкам журнала. По F2 вызывается справочник счетов бухгалтерского учета (62 счет).  

12. К – счет, с которого расходуют основное средство. Заполняется автоматически из справочника основных средств после выбора наименования. По F2 вызывается справочник счетов бухгалтерского учета (01 счет).

13. СА – поле можно не заполнять. 

14. Кр. СА – поле можно не заполнять. 

15. К-во – заполняют количество однотипных объектов основных средств, имеющих одинаковые производственно-хозяйственное назначение, технические характеристики и стоимость и один инвентарный номер. 

16. Нач.стоимость – вычисляется автоматически. 

17. Износ – вычисляется автоматически.

Пункты 18-19 и 21-25 см. Акт приемки основных средств.

20. Основание перемещения – указывают наименование, дату и номер документа, на основании которого производится передача ОС из подразделения предприятия сторонней организации. Основанием может служить Договор, Накладная и т.п.

Ниже на рисунке приведена форма акта передачи основных средств. Для формирования документа достаточно ввести данные в закладку Документ. Остальные закладки являются стандартными и служат для отражения документа в бухгалтерском учете, присвоения аналитических кодов документу и дополнительного комментария.
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В закладке Документ вводятся данные, которые достаточны для оформления документа.
[image: image108.png]~=lolx|

nepenano or

(ecTonsioxaerve)
Ocrosarvie

apxa oferra
6w TesscroBm
e

opaserka

e

Pea el venerani
Saxnovere

Mepesers gor-oe:

[Cinan spererora sparern

[Saosrersopmensroe

T |
[ rewesweroas]

[Fiormarws wioneTeopimenre

[Axr remmrieckoro cocromn I 23





Кнопка Дополнительно позволяет вызвать окно Акт-накладная ОС-1, в которой указывается дополнительная информация для документа.

Рис. 34‑9 Форма акта передачи основных средств.
Ниже на рисунке приведен отчет лицевой и оборотной стороны акта передачи основных средств.
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Рис. 34‑10 Отчет акта передачи основных средств.

34.6. Акт-требование передачи основных средств ОС-1
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Учет движения основных средств внутри организации между структурными подразделениями оформляется  актом-требованием (форма ОС-1). 

Свойства журнала Актов-требований передачи основных средств - см. выше Акт приемки основных средств. Как формировать Акт-требование передачи основных средств - см. выше Акт приемки основных средств.

Порядок оформления Акта-требования передачи основных средств следующий:

1. Составление Акта-требования передачи ОС.

2. Акт заверяется подписями председателя и членов комиссии. Подпись каждого лица включает наименование должности, личную подпись и ее расшифровку.

3. Свои подписи на документе ставят материально ответственное лицо, передающее основное средство и материально ответственное лицо его принимающее. 

4. После заполнения акта передачи основных средств он утверждается руководителем организации, передающей основные средства, с указанием его должности и расшифровкой подписи (фамилия и инициалы). 

5. Заполненный и утвержденный руководителем акт  передается в бухгалтерию для отражения в бухгалтерском учете.

6. Копия Акта передается передающему структурному подразделению.

34.6.1. Свойства журнала актов-требований передачи основных средств

Свойства журнала актов-требований основных средств см. выше Акт приемки основных средств.

34.6.2. 
Как создать новый журнал актов-требований передачи основных средств

· Выберите команду журнал Акт-требование передачи основных средств в меню Вставка справочника документов. Подробнее см. Как формировать справочники.

· В закладке Общие введите наименование нового журнала, например Акт-требование передачи основных средств. 

· В закладках Настройка, Связи и Настройка введите соответствующие параметры. Подробнее см. выше Как создать  новый журнал актов приемки основных средств.

Как формировать акты-требования передачи основных средств

· Откройте журнал актов-требований передачи основных средств. Выберите в справочнике документов журнал актов-требований передачи основных средств и откройте его с помощью команды Открыть в меню Правка, мышью или с клавиатуры <Alt+Enter>.

· Создайте новый журнал актов-требований передачи основных средств. В журнале актов-требований передачи основных средств создайте новый документ с помощью команды Акт-требование передачи основных средств меню Вставка. 

· Заполните реквизиты документа. Заполните реквизиты документа в соответствии с приведенной ниже формой.

· Распечатайте на принтере документ. Выберите команду Печать в меню Файл или команду Просмотр, а затем печать.

· Оформите документ. Проверьте правильность оформления документа.

· Примите документ к учету. При внутреннем перемещении ОС бухгалтерские проводки не выполняются.

Акт заверяется подписями председателя и членов комиссии. Подпись каждого лица включает наименование должности, личную подпись и ее расшифровку. Свою подпись на документе также ставят материально ответственное лицо, передающее и лицо, принимающее основное средство. После заполнения акта приемки основных средств, он утверждается руководителем организации, принявшей основные средства, с указанием его должности и расшифровкой подписи (фамилия и инициалы). Заполненный и утвержденный руководителем акт  передается в бухгалтерию для отражения в бухгалтерском учете.

34.6.3. 
Форма акта-требования передачи основных средств

Ниже на рисунке приведены форма и отчет акта-требования передачи основных средств.
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Экранная форма акта – требования передачи основных средств. При нажатии кнопки Дополнительно выводится форма с данными, на основании которых производится внутреннее перемещение основных средств. 

Закладки Бухгалтерский учет и Комментарий стандартные.

Рис. 34‑11 Форма акта-требования передачи основных средств.

[image: image113.png]AT (HAKTA ZHAS) e 113
P nepea I ocHosHX SpeseTs =






[image: image114.png]—————






Рис. 34‑12 Отчет акта-требования передачи основных средств.

Ниже приводится описание реквизитов акта-требования передачи основных средств.

Пункты 1-6 см. Акт приемки основных средств.

Закладка Документ
7. Отправитель – наименование структурного подразделения организации, передающего основное средство. Заполняется из справочника подразделений.

8. Отпустил – ФИО материально ответственного лица, передающего основное средство. Заполняется из справочника МОЛ.

9. Получатель - наименование структурного подразделения организации, получающего основное средство. Заполняется из справочника подразделений.

10. Получил - ФИО материально ответственного лица, принимающего основное средство. Заполняется из справочника МОЛ.

11. Инв.номер – инвентарный номер основного средства заполняется вручную или автоматически после выбора наименования основного средства из справочника основных средств. 

12. Наименование – наименование основного средства заполняется автоматически, если указали Инвентарный номер либо из справочника основных средств (значок [image: image115.png]


) 
.

13. Д – счет, на который приходуют основное средство. Заполняется автоматически из справочника основных средств после выбора наименования. По F2 вызывается справочник счетов бухгалтерского учета (01 счет).  

14. К – счет, с которого приходуют основное средство. Заполняют вручную из справочника плана счетов или автоматически по настройкам журнала. По F2 вызывается справочник счетов бухгалтерского учета (01 счет).

15. СА – счет начисления затрат амортизации (20, 23, 25, 26, 29 и т.п.). Заполняется вручную из справочника плана счетов или автоматически из настроек журнала документа. Счет учета затрат, на который будут списываться суммы фактически начисленной амортизации. По F2 вызывается справочник счетов бухгалтерского учета. Внимание! При переводе ОС из одного подразделения в другое этот счет может измениться.

16. Кр. СА – кредит для счета амортизации (02 с учетом субсчетов для ОС, 04 с учетом субсчетов для НА).

17. К-во – заполняют количество однотипных объектов основных средств, имеющих одинаковые производственно-хозяйственное назначение, технические характеристики и стоимость. Составление общего акта, оформляющего приемку нескольких объектов основных средств, допускается лишь при учете производственного и хозяйственного инвентаря, инструмента, оборудования и т.п., если эти объекты однотипны, имеют одинаковую стоимость и приняты в одном календарном месяце.
18. Нач.стоимость – указывают первоначальную (балансовую) стоимость основного средства. При заполнении данного документа первоначальная стоимость вычисляется автоматически. 

19. Износ – вычисляется автоматически.

По нажатию кнопки Дополнительно появляется всплывающее, модальное окно в которое заносится приведенная ниже информация.

20. Передано от – указывают объект, с которого поступило основное средство (например, цех 1).

21. Местонахождение – указывают местонахождение основных средств в момент их приемки (например, цех 2).

22. Основание перемещения – указывают наименование, дату и номер документа, на основании которого производится осмотр и перевод ОС из одного подразделения в другое. Основанием может служить приказ, распоряжение и т.п.

Пункты 23-27 Акта-требования передачи основных средств, см. как пункты 21-25 Акта приемки основных средств соответственно.

34.7. Акт приемки отремонтированных основных средств ОС-3
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Приемка-сдача основных средств из ремонта, реконструкции и модернизации оформляется актом приемки отремонтированных основных средств (форма ОС-3). 

Применяется для оформления приемки-сдачи основных средств из ремонта, реконструкции и модернизации.

Акт, подписанный работником структурного подразделения организации, уполномоченным на приемку основных средств, и представителем организации, производившего ремонт, реконструкцию и модернизацию, сдают в бухгалтерию организации.

Акт подписывается главным бухгалтером (бухгалтером) и утверждается руководителем организации или лицом, на это уполномоченным. В технический паспорт соответствующего объекта основных средств должны быть внесены необходимые изменения в характеристику объекта, связанные с капитальным ремонтом, реконструкцией и модернизацией.

Если ремонт, реконструкцию и модернизацию выполняет сторонняя организация, акт составляют в двух экземплярах. Первый экземпляр остается в организации, второй экземпляр передают организации, проводившей ремонт, реконструкцию, модернизацию.

Акт подписывают, указывают свою должность и расшифровку подписи (фамилию и инициалы):

1. Лицо, сдающее отремонтированный (реконструированный, модернизированный) объект основных средств, - представитель организации (или структурного подразделения), производившей ремонт (реконструкцию, модернизацию).

2. Лицо, принимающее указанный объект.

Подписи заверяются печатями. Акт подписывают руководитель подразделения, в которое передается отремонтированное (реконструированное, модернизированное) основное средство, и главный бухгалтер предприятия. После этого акт утверждается руководителем предприятия и заверяется печатью. Заполненный руководителем акт передается в бухгалтерию для отражения в бухучете. 

34.7.1. Свойства журнала актов приемки отремонтированных основных средств

Свойства журнала актов приемки отремонтированных основных средств см. Акт приемки основных средств.

34.7.2. Как создать новый журнал актов приемки отремонтированных основных средств

· Выберите команду Акт приемки отремонтированных основных средств в меню Вставка справочника документов. Подробнее см. 4.2 Как формировать справочники документов.

· В закладке Общие введите наименование нового журнала актов приемки отремонтированных основных средств.

· В закладках Настройка, Связи и Настройка введите соответствующие параметры. Подробнее см. выше 5.4.2 Как создать  новый журнал актов приемки основных средств.

34.7.3. Как формировать акт приемки отремонтированных основных средств

· Откройте журнал Акт приемки отремонтированных основных средств. Выберите в справочнике документов журнал актов приемки отремонтированных основных средств и откройте его с помощью команды Открыть в меню Правка, мышью или с клавиатуры <Alt+Enter>.

· Создайте новый Акт приемки отремонтированных основных средств. В журнале актов приемки отремонтированных основных средств создайте новый документ с помощью команды Акт приемки отремонтированных основных средств меню Вставка. Нумерация актов приемки отремонтированных основных средств ведется в порядке возрастания с начала года.

· Заполните реквизиты документа. Заполните реквизиты документа в соответствии с приведенной ниже формой.

· Распечатайте на принтере документ. Выберите команду Печать в меню Предприятие или команду Просмотр, а затем печать.

· Оформите документ. Проверьте правильность оформления документа.

· Примите документ к учету. Перейдите в закладку Бухгалтерский учет. Выберите из справочника шаблон проводок для документа и выполните команду Выполнить проводки. Программа автоматически выполнит проводки по шаблону. Документ после этого считается принятым к учету.

34.7.4. Форма акта приемки отремонтированных основных средств

Пункты 1-6 см. выше Акт приемки основных средств
Закладка Документ
7. Получатель – наименование структурного подразделения организации, из которого объект основных средств был передан в ремонт, на реконструкцию и/или модернизацию. Заполняется из справочника подразделений.

Пункты 8-9 см. выше Акт приемки основных средств

10. Д – счет, по дебету которого будет отражаться рассматриваемая операция. Заполняют из справочника плана счетов. В зависимости от вид операции это поле заполняется по разному:

· Если проводился ремонт. Первоначальная (балансовая стоимость) ОС при ремонте не увеличивается, поэтому в этом поле указывается счет учета затрат на ремонт (20, 23, 25, 26, 29 и т.п.). 

· Если проводится реконструкция или модернизация. При этом увеличивается первоначальная (балансовая) стоимость ОС. Поэтому в этом поле указывается счет учета ОС (01 счет). 

11. К – счет, по кредиту которого будет отражаться рассматриваемая операция. Заполняют вручную из справочника плана счетов. В зависимости от вид операции это поле заполняется по разному:

· Если проводился ремонт. В этом случае заполнение этого поля будет достаточно условным. Это может быть 60 счет, если ремонт выполняла сторонняя организация, или 70 счет, если ремонт был выполнен собственными силами. 

· Если проводится реконструкция или модернизация. В поле указывается счет учета капитальных вложений (счет 08). 

12. СА  - счет, на который будут начисляться амортизации по основному средству. Заполняются вручную из плана счетов или автоматически из настроек журнала документа. 

13. К-во – заполняют количество однотипных объектов основных средств, имеющих одинаковые производственно-хозяйственное назначение, технические характеристики и стоимость. 

14. Нач.стоимость – указывается сумма затрат по реконструкции, модернизации или ремонта  объекта ОС.

15. Износ – сумма начисленной амортизации по данному объекту к моменту его передачи в ремонт (реконструкцию, модернизацию). Рассчитывается автоматически.

По нажатию кнопки Дополнительно появляется всплывающее, модальное окно в которое заносится приведенная ниже информация.

16. Организация-исполнитель - указывают наименование сторонней организации или структурное подразделение организации, если работы выполнялись собственными силами.

17. № договора__ от ___ – указывают номер и дату документа, на основании которого проводились работы.

18. Начало / окончание работ - указывают дату сдачи объекта в ремонт и дату возврата из ремонта.

19. Работы выполнены – написать, полностью или не полностью выполнены указанные работы.

20. Причины невыполнения – указать, какие именно работы не выполнены.

21. Изменения в объекте – указать изменения в характеристике объекта, вызванные реконструкцией или модернизацией.
22. Сумма ремонта по договору – сумма ремонта в рублях и копейках по договору.

23. Модернизации по договору – сумма реконструкции или модернизации в рублях и копейках по договору.

24. Сумма фактически ремонта –  фактическая стоимость выполненного ремонта.
25. Фактически модернизации –- фактическая стоимость выполненной модернизации или реконструкции.

26. Фактически доставка – фактическая стоимость затрат по доставке оборудования.

Закладки Бухгалтерский учет и Комментарий стандартные. Ниже на рисунке приведены экранная печатная формы Акта приемки отремонтированных основных средств.
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При вызове кнопки Дополнительно всплывает окно дополнительной информации для докуимента.

Рис. 34‑13 Форма акта приемки отремонтированных основных средств.
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Рис. 34‑14 Отчет акта приемки отремонтированных основных средств.

34.8. Акт на списание основных средств ОС-4
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Акт на списание основных средств используется для оформления полного или частичного списания основных средств (форма ОС-4). 

Применяется для оформления полного или частичного списания основных средств (кроме автотранспортных средств). Акт составляется в двух экземплярах, подписывается членами комиссии, утверждается руководителем организации или лицом, на это уполномоченным. Первый экземпляр акта передается в бухгалтерию, второй - остается у лица, ответственного за сохранность основных средств и является основанием для сдачи на склад и реализации оставшихся в результате списания запчастей, материалов, металлолома и т.п. Затраты по списанию, а также стоимость поступивших материальных ценностей после сноса и разборки зданий, сооружений, демонтажа оборудования и т.п. отражаются в разделе "Справка о затратах, связанных со списанием основных средств и о поступлении материальных ценностей от их списания". Акт подписывают члены комиссии, указывая при этом свою должность и делая расшифровку подписи (фамилию и инициалы). После этого акт утверждается руководителем предприятия и заверяется печатью. Заполненный и утвержденный руководителем акт передается в бухгалтерию для отражения в бухгалтерском учете.
34.8.1. Свойства журнала актов на списание основных средств

Свойства журнала актов на списание основных средств вызывают с помощью команды Свойства меню Правка. Свойства журнала определены в закладках
 Общие, Нумерация, Связи, Настройка. Ниже на рисунке приведены свойства журнала актов приемки основных средств.
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Закладка Общие позволяет увидеть к какому классу документов относится данный журнал, кем и когда создан и изменен, наименование  журнала и произвольный комментарий.
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Закладка Нумерация позволяет устанавливать автонумерацию документа в рамках журнала.
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Закладка Связи позволяет установить базовые и производные связи для формирования документов журнала на основании документов других журналов.

[image: image124.png]=lolx|

O6uve | Humepaus | Censu  Cuerarkonsi wers | Hacrpoia

| Eurameporascer:

Kot yeera:
Koa wiera

Srauetve

y

Sannce: 14] ¢ 5 o [ oef e 14





Закладка Счета\коды учета позволяет определять счет характерный для документа, а также коды аналитического учета.
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Закладка Настройка позволяет указывать номера дебет счета для записей движения основных средств вновь создаваемых документов.


Рис. 34‑15 Свойства журнала актов на списание основных средств.

34.8.2. Как создать новый журнал актов на списание основных средств

· Выберите команду Акт на списание основных средств в меню Вставка справочника документов. Подробнее см. 6.2 Как формировать структуру справочника.

· В закладке Общие введите наименование нового журнала актов на списание основных средств.

· В остальных закладках введите соответствующие параметры для журнала документов. Параметры в закладках Нумерация и Счета\коды учета заполняются обычным образом. Подробнее см. 5.3 Свойства документов.

· В таблице производных связей закладки Связи укажите ссылки на журналы приходных ордеров материалов и актов выполненных услуг. В акте на списание основных средств указывают материалы (оставшиеся) и услуги (оказанные сторонними организациями) возникшие при демонтаже основного средства. Материалы принимаются на склад по приходному ордеру материалов, а услуги по акту выполненных работ
. 

· Закройте окно свойств журнала документов.

34.8.3. Как формировать акт на списание основных средств

· Откройте журнал актов на списание основных средств. Выберите в справочнике документов журнал актов на списание основных средств и откройте его с помощью команды Открыть в меню Правка, мышью или с клавиатуры <Alt+Enter>.

· Создайте новый акт на списание основных средств. В журнале актов на списание основных средств создайте новый документ с помощью команды Новый документ меню Вставка. 
· Заполните реквизиты документа. Заполните реквизиты документа в соответствии с приведенной ниже формой
. 
· Распечатайте на принтере документ. Выберите команду Печать в меню Файл или команду Просмотр, а затем печать.

· Оформите приход материалов и отразите услуги, возникшие при демонтаже основного средства. Для этого, после того как создан и проверен акт на списание основных средств, создайте один или несколько приходных ордеров материалов и актов оказанных услуг в заранее созданных журналах, в которых укажите оприходованные после демонтажа основного средства материалы и оказанные при демонтаже услуги. Далее сделайте ссылки на эти документы из акта на списание основных средств в таблице производных связей. После того как будут созданы ссылки в отчете (печатной форме) акта на списание основных средств будут отражены соответствующие материалы и услуги. Создайте приказ по осуществлению операций с основными средствами и сделайте ссылку на этот документ из акта на списание основных средств в таблице базовых связей. Ниже на рисунке приведен пример формирования акта с созданием ссылок на базовые и производные связи.

· Оформите документ. Проверьте правильность оформления документа.

· Примите документ к учету. Перейдите в закладку бухгалтерского учета. Выберите из справочника шаблон проводок для документа и выполните команду Выполнить проводки. Программа автоматически создаст проводки по шаблону. Документ после этого считается принятым к учету.

34.8.4. Форма акта на списание основных средств

Пункты 1-6 см. Акт приемки основных средств.

Закладка Документ
7. Отправитель – наименование структурного подразделения организации, в котором находился объект основных средств до списания. Заполняется из справочника подразделений.

8. Отпустил – ФИО материально ответственного лица. Заполняется из справочника МОЛ.

9. Инв.номер – инвентарный номер основного средства заполняется вручную или автоматически после выбора наименования основного средства из справочника основных средств

10. Наименование – наименование основного средства заполняется автоматически, если указали Инвентарный номер либо из справочника основных средств (значок [image: image126.png]


) 
.

11. Д – счет, по дебету которого будет отражаться списание. Заполняется вручную из справочника плана счетов или  автоматически из настроек журнала документа (счет 47).

12. К – счет, с кредита которого будут списываться основные средства. Заполняются вручную из плана счетов или автоматически из справочника «Основных средств» (настройка закладки «Параметры», «Счет») (счет 01).

13. К-во – заполняют количество однотипных объектов основных средств, имеющих одинаковые производственно-хозяйственное назначение, технические характеристики и стоимость. 

14. Нач.стоимость – указываются первоначальная (балансовая) стоимость основного средства (с учетом всех. Автоматически вычисляется по данным актов приемки основных и актов приемки отремонтированных основных средств.  Заносится Сумма = Балансовой стоимости + Суммы реконструкции и модернизации данного основного средства.

15. Износ – автоматически заполняется сумма износа, начисленного по данному объекту на дату «К учету» данного документа»

Кнопка Дополнительно позволяет вызвать окно, в которое можно ввести дополнительную информацию. Ниже приведены поля, которые вводятся в этом окне.

16. Поступил __ Масса __ – указывают массу объекта, указанную в техническом паспорте объекта основных средств.

17. Причина списания – указывают причину списания основных средств (например, физический износ, стихийное бедствие).

18. Техническое состояние – указывают основные характеристики объекта, по которым он признается негодным для ремонта и дальнейшей эксплуатации.

19. Заключение комиссии – записывают заключительные выводы, сделанные комиссией относительно состояния объекта и дальнейшего его использования.

20. Перечень документов – перечисляют перечень технической документации, прилагаемой к объекту основных средств.

21. Выручка от реализации – записывают сумму, полученную от реализации отдельных частей выбывшего объекта.
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В закладке Документ заполняют основные параметры, по которым будет печататься лицевая сторона акта на списание основных средств. 
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С помощью команды Базовые связи вызвано окно базовых связей для акта на списание основных средств. В таблице базовых связей указана ссылка на приказ по осуществлению операций с основными средствами. Для оформляемого акта списания основных средств по ссылке на приказ будет автоматически подставлены ФИО и должности членов комиссии указанной в приказе.  
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С помощью команды Производные связи вызвано окно базовых связей для акта на списание основных средств. В таблице производных связей указана ссылка на приходный ордер материалов
 и акт выполненных
 работ. Для оформляемого акта списания основных средств по ссылке на приказ будет автоматически подставлены ФИО и должности членов комиссии указанной в приказе.  
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При нажатии кнопки Дополнительно в закладке Документ выводится модальная форма для внесения данных, на основании которых происходит списание ОС.

Рис. 34‑16 Экранная форма акта на списание основных средств.

Ниже на рисунке приведена печатная форма акта приемки отремонтированных основных средств.
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Рис. 34‑17  Лицевая сторона отчета акта на списание основных средств.
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Рис. 34‑18 Оборотная сторона отчета акта на списание основных средств.

На лицевой стороне документа указана информация, которая была введена в закладке Документ при оформлении акта. На оборотной стороне: 

· В таблице Затраты на списание приведены данные услуг на демонтаж основного средства, указанные по ссылке на акт выполненных работ в производных связях, формируемого документа. В таблице Поступило от списания приводятся материалы, оприходованные после демонтажа основного средства. 

· Данные в таблицы Затраты на списание и Поступило от списания подставляются автоматически из акта выполненных работ по ссылке в базовых связях на соответствующие документы. 

· ФИО и должности членов комиссии подставляются в отчет автоматически по ссылке на приказ по осуществлению операций с основными средствами в базовых связях создаваемого документа.

34.9. Акт на списание автотранспорта ОС-4а

[image: image133.png]



Акт на списание автотранспорта используется для оформления полного или частичного списания автотранспорта (форма ОС-4а). 

Применяется для оформления списания автотранспортных средств. Акт составляется в двух экземплярах и подписывается членами комиссии, назначенной руководителем организации, утверждается руководителем организации или лицом, на это уполномоченным. Первый экземпляр, с документом, подтверждающим снятие с учета в ГАИ, передается в бухгалтерию, второй - остается у лица, ответственного за сохранность автотранспортных средств, и является основанием для сдачи на склад и реализации материальных ценностей и металлолома, оставшихся в результате списания. Затраты по списанию, а также стоимость материальных ценностей, поступивших от разборки автотранспортных средств, отражают в разделе "Справка о затратах, связанных со списанием автотранспортных средств и о поступлении материальных ценностей от их списания".

34.9.1. Свойства журнала актов на списание автотранспорта

Свойства журнала акт на списание автотранспорта  см. выше Акт списания основных средств.
34.9.2. Как создать новый журнал актов на списание автотранспорта

· Выберите команду Акт на списание автотранспорта в меню Вставка справочника документов. Подробнее см. 6.2 Как формировать структуру справочника.

· В закладке Общие введите наименование нового журнала актов на списание автотранспорта. В остальных закладках введите соответствующие параметры.

· Закройте окно свойств журнала документов.

34.9.3. Как формировать акт на списание автотранспорта

· Откройте журнал актов на списание автотранспорта. Выберите в справочнике документов журнал актов на списание автотранспорта и откройте его с помощью команды Открыть в меню Правка, мыши или клавиатуры <Alt+Enter>.

· Создайте новый акт на списание автотранспорта. В журнале актов на списание автотранспорта создайте новый документ с помощью команды Новый документ меню Вставка. 

· Заполните реквизиты документа в соответствии с приведенной ниже формой. 

· Распечатайте на принтере документ. Выберите команду Печать в меню Предприятие или команду Просмотр, а затем печать. Укажите в базовых связях документа ссылку на приказ. 

· Оформите документ. Проверьте правильность оформления документа.

· Примите документ к учету. Перейдите в закладку бухгалтерского учета. Выберите из справочника шаблон проводок для документа и выполните команду Выполнить проводки. Программа автоматически выполнит проводки по шаблону. Документ после этого считается принятым к учету.

34.9.4. Форма акта на списание автотранспорта

Пункты 1-15 см. Акт на списание основных средств.

Кнопка Дополнительно
16. Состоит на балансе с – указывают дату постановки на баланс транспортного средства.

17. Техсостояние – указывают техническое состояние автотранспорта на момент списания.

18. Причина списания – указывают причину списания автотранспорта.

19. Сведения о снятии с учета в ГИБДД – указывают наименование, дату и номер документа, на основании которого производится снятие автотранспорта с учета в ГИБДД. 

20. Заключение комиссии – указываются заключительные выводы комиссии о списываемом автотранспорте.

21. Перечень документов – указывается перечень технической документации.

22. Выручка от реализации – записывают сумму, полученную в результате реализации отдельных частей списанного автотранспорта.

Ниже на рисунке приведены форма и отчет Акта на списание автотранспорта.
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В закладке Документ заполняют основные параметры, по которым будет печататься лицевая сторона акта на списание основных средств.
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При нажатии кнопки Акт осмотра в закладке Документ выводится модальная форма для внесения данных по акту осмотра.
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Вызов базовых связей для акта списания автотранспорта.
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С помощью команды Базовые связи вызвано окно базовых связей для акта на списание основных средств. В таблице базовых связей указана ссылка на приказ по осуществлению операций с основными средствами. Для оформляемого акта списания основных средств по ссылке на приказ будет автоматически подставлены ФИО и должности членов комиссии указанной в приказе.  
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Вызов производных связей для акта списания автотранспорта.
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С помощью команды Производные связи вызвано окно базовых связей для акта на списание основных средств. В таблице производных связей указана ссылка на приходный ордер материалов
 и акт выполненных
 работ. Для оформляемого акта списания основных средств по ссылке на приказ будет автоматически подставлены ФИО и должности членов комиссии указанной в приказе.  

Рис. 34‑19 Форма акта списания автотранспортных средств.
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Рис. 34‑20 Лицевая сторона отчет акта списания автотранспортных средств.
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Рис. 34‑21  Оборотная сторона отчет акта списания автотранспортных средств.

34.9.5. Оформление акта на списание автотранспорта

Акт подписывают, указывают свою должность и расшифровку подписи (фамилию и инициалы):

· Лицо, сдающее отремонтированный (реконструированный, модернизированный) объект основных средств, - представитель организации (или структурного подразделения), производившей ремонт (реконструкцию, модернизацию).

· Лицо, принимающее указанный объект.

Подписи заверяются печатями. Акт подписывают руководитель подразделения, в которое передается отремонтированное (реконструированное, модернизированное) основное средство, и главный бухгалтер предприятия. После этого акт утверждается руководителем предприятия и заверяется печатью. Заполненный и утвержденный руководителем акт  передается в бухгалтерию для отражения в бухгалтерском учете.

Акт о приемке оборудования не требующего монтажа ОС-14

[image: image142.png]



Приемка оборудования, не требующего монтажа оформляется актом приемки оборудования (форма ОС-14). 

34.9.6. Свойства журнала актов приемки оборудования не требующего монтажа.

Свойства журнала акта приемки оборудования вызывают с помощью команды Свойства меню Правка. Свойства журнала Акт приемки оборудования не требующего монтажа определены в закладках Общие, Нумерация, Счета\коды и Настройка. Подробнее о закладках см. 5.3 Свойства документов. 
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Закладка Общие позволяет увидеть, к какому классу документов относится данный журнал, кем и когда создан и изменен, наименование  журнала и произвольный комментарий.
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Закладка Нумерация позволяет устанавливать параметры документа в рамках журнала.

[image: image145.png]Oguve | Hyvepawin Consn | Cueraiiconsi yiers | Hacrporica

Bacassie cenau:
Easosan coase Tlo Komrpareny | Mepwoa

¥ [Mpucas no OC
*

Sance: 14] ¢ T > [kl 1

Mpossogrse ceno
Tpoussoanas conse.
3[]

Sance: 14] ¢ P

o il [ 15 [oiloal e 1o





В таблице базовых связей закладки Связи установлена ссылка на приказ по осуществлению операций с основными средствами. Согласно ссылке на приказ, при создании документа в этом журнале будет возможность сослаться по базовым связям на конкретный приказ, что в свою очередь позволит автоматически подставить из приказа в акт ФИО и должности членов комиссии.
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Закладка Настройка позволяет указывать номера корреспондирующих счетов для вновь создаваемых документов.

Рис. 34‑22 Свойства журнала актов приемки оборудования не требующего монтажа.

34.9.7. Как создать новый журнал актов приемки оборудования не требующего монтажа

· Выберите команду Акт приемки оборудования в меню Вставка справочника документов. Подробнее см. Как формировать справочники.

· В закладке Общие введите наименование нового журнала актов приемки оборудования. В остальных закладках введите соответствующие параметры.

· В таблице базовых связях закладки Связи укажите ссылку на приказ по осуществлению операций с основными средствами
.

· Закройте окно свойств журнала документов.

34.9.8. Как формировать Акт приемки оборудования не требующего монтажа.

· Откройте журнал актов приемки оборудования. Выберите в справочнике документов журнал актов приемки оборудования и откройте его с помощью команды Открыть в меню Правка, мыши или клавиатуры <Alt+Enter>.

· Создайте новый акт приемки оборудования. В журнале актов приемки оборудования создайте новый документ с помощью команды Новый документ меню Вставка. Нумерация актов приемки оборудования ведется в порядке возрастания с начала года.

· Заполните реквизиты документа. Заполните реквизиты документа в соответствии с приведенной ниже формой.
· Распечатайте на принтере документ. Выберите команду Печать в меню Файл или команду Просмотр, а затем печать.
· Оформите документ. Проверьте правильность оформления документа.
· Примите документ к учету. Перейдите в закладку Бухгалтерский учет. Выберите из справочника шаблон проводок для документа и выполните команду Выполнить проводки. Программа автоматически выполнит проводки по шаблону. Документ после этого считается принятым к учету.
34.9.9. Форма акта приемки оборудования не требующего монтажа

Пункты 1-6 см. Акт приемки основных средств

7. Получатель - наименование структурного подразделения организации, получающего оборудование. Заполняется из справочника подразделений.

8. Принял – ФИО материально ответственного лица.

9. Артикул – код оборудования заполняется вручную или автоматически после выбора наименования оборудования. Выбирается из справочника основных средств.

Примечание. В данном документе используется Справочник основных средств потому, что данное оборудование не требует монтажа и поэтому название оборудования совпадает с названием ОС. В этом случае оборудование отличается от ОС только тем, что оборудование имеет Артикул, одинаковый для одноименного оборудования, а ОС имеет Инвентарный номер, который является уникальным для каждого объекта ОС. Например, было приобретено 10 единиц одинакового оборудования, которые будут иметь одинаковый Артикул. При вводе этих 10 единиц оборудования в эксплуатацию будет создано 10 объектов ОС, каждый из которых будет иметь свой инвентарный номер (1Артикул – 10 инвентарных номеров). Поэтому если использовать Справочник основных средств необходимо занести каждую единицу оборудования отдельно, чтобы соблюсти соответствие «10 Артикулов – 10 Инвентарных номеров». Такой способ удобен, если оборудование не храниться на складе, а сразу вводиться в эксплуатацию. Если оборудование на неопределенное время помещается на склад, то для оформления приема оборудования лучше использовать документ Акт приема оборудования требующего монтажа ОС-14, к которому подключен Справочник оборудования.

10. Наименование – наименование принятого оборудования заполняется автоматически, если указали Артикул либо из справочника основных средств. Для этого нажимают на значок [image: image147.png]


, появляется весь справочник основных средств. Набирая первые буквы наименования, перемещаются по справочнику в нужную область и там с помощью мыши или стрелок выбирают нужное значение. Если нет в справочнике наименования, его заносят в справочник с помощью клавиши F2.

11. Д – счет, по дебету которого будет отражаться рассматриваемая операция. Заполняют из справочника плана счетов (счет 08).

12. К – счет, по кредиту которого будет отражаться рассматриваемая операция. Заполняют из справочника плана счетов (счета расчетов – 60, 71, 76).

13. Количество – указывают количество, указанное в сопроводительном документе.

14. Фактически -  указывают фактическое количество поставленного оборудования.

15. Цена – указывают цену единицы оборудования.
16. Сумма – указывают стоимость оборудования, указанную в сопроводительных документах.

Форма Акт приемки оборудования – кнопка Акт осмотра.

17. Место составления акта -  указывают место нахождения оборудования в момент приемки.

18. Время начала приемки___ / окончание___ - указывают время   (часы, минуты) начала и окончания приемки.

19. Дата прибытия груза – указывают дату прибытия груза.

20. Счет № ___ выписан от___ – указывают номер и дату счета, выписанного организацией поставщиком на оплату поставляемого оборудования.

21. Груз прибыл со станции – указывают наименование станции в случае доставки груза железнодорожным транспортом или пристани – в случае доставки водным транспортом.

22. № транспортного документа – указывают номер сопроводительного документа и дату составления этого документа.

23. Номера вагонов – указывают номера вагонов, в которых непосредственно везли груз.

24. Упаковка – указывают, не повреждена ли упаковка.

25. Причины повреждения – если упаковка повреждена, то нужно указать, как именно она повреждена.

26. Оборудование – указывают комплектно/некомплектно поставлено оборудование.

27. Не комплектность из-за – если оборудование поставлено не комплектно, указывают, какая именно выявлена некомплектность.

28. Перечень документов – перечисляют наименования документов, прилагаемых к Акту о приемке оборудования.

29. Коммерческий акт № - указывают номер и дату оформления коммерческого акта. Если акт не составлялся, ставится прочерк.

30. Заключение комиссии – указываются заключительные выводы комиссии о комплектности оборудования, соответствии данных документов данным, полученным при фактическом осмотре оборудования, об обнаруженных дефектах и т.п.

Форма Транспортный Документ – кнопка Транспортный документ.

31. Марка, пломба – указывают имеющиеся специальные знаки, сведения о маркировке груза, сведения о его пломбировании.

32. Кол-во мест – указывают количество ящиков, контейнеров, коробок и т.п. во что согласно сопроводительным документам упаковано оборудование.

33. Вид упаковки – указывают наименование упаковки оборудования, количество в штуках которой было указано в предыдущей графе.

34. Оборудование – указывают наименование поступившего оборудования. Если поставляемое оборудование состоит из нескольких самостоятельных частей, упакованных отдельно, то указывают наименование каждой части.

35. Ед. измерения – указывают наименование единицы измерения полученного груза.

36. Масса – указывают массу, определяемую взвешиванием груза (оборудования) в местонахождении отправителя непосредственно перед отправкой.

Ниже на рисунке приведена форма акта приемки оборудования, не требующего монтажа. Акт формируется в закладке Документ. Дополнительная информация вводится в окне Акта осмотра.
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В закладке Документ, команда Акт осмотра.
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В окне Акт приемки оборудования ОС-14 вводится дополнительная информация по документу. Это окно вызывается с помощью команды Акта осмотра в закладке Документ.
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В закладке Документ, команда Транспортный документ.
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В окне Транспортный документ вводится дополнительная информация по документу. Это окно вызывается с помощью команды Транспортный документ в закладке Документ.

Рис. 34‑23 Форма акта приемки оборудования не требующего монтажа.
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Рис. 34‑24 Лицевая сторона отчета акта приемки оборудования не требующего монтажа.
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Рис. 34‑25 Оборотная сторона отчета акта приемки оборудования не требующего монтажа.

34.9.10. Оформление акта приемки оборудования не требующего монтажа

Акт приемки оборудования должен быть подписан всеми лицами, участвовавшими в его приемке. Кроме подписей в акте должны быть указаны номера и даты выдачи документов о полномочиях каждого члена комиссии, а также наименование организации, выдавшей эти документы. Материально ответственное лицо, получившее оборудование на хранение, расписывается (с рас​шифровкой подписи – фамилия и инициалы) и указывает дату. Подписи заверяются печатями организации - получателя. Оформленный надлежащим образом акт  передается в бухгалтерию для отражения в бухгалтер​ском учете.

34.10. Акт приемки оборудования требующего монтажа ОС-14
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Приемка оборудования требующего монтажа оформляется актом приемки оборудования (форма ОС-14). 

Акты приемки оборудования требующего монтажа практически ни чем не отличается от рассмотренных выше актов приемки оборудования требующего монтажа. Отличие заключается в том, что в Акте приемки оборудования требующего монтажа используются данные из Справочника оборудования требующее монтажа, в Акте приемки оборудования не требующего монтажа – из Справочника основных средств.

34.10.1. Свойства журнала актов приемки оборудования  требующего монтажа

Свойства журнала актов приемки оборудования требующего монтажа см. выше Акт приемки оборудования не требующего монтажа.

34.10.2. Как создать  новый журнал актов приемки оборудования  требующего монтажа

· Выберите команду Акт приемки оборудования требующего монтажа в меню Вставка справочника документов. Подробнее см. 6.2 Как формировать структуру справочника.

· В закладке Общие введите наименование нового журнала актов приемки оборудования. В остальных закладках введите соответствующие параметры.

· Закройте окно свойств журнала документов.

34.10.3. Как формировать акт приемки оборудования  требующего монтажа

См. выше Акт приемки оборудования не требующего монтажа.

34.10.4. Форма Акта приемки оборудования требующего монтажа.

Пункт 1-36 см. выше Акт приемки оборудования не требующего монтажа. В отличие от акта приемки оборудования не требующего монтажа в данном акте заносится оборудования из справочника оборудования к установке, а не справочника основных средств.

34.10.5. Оформление акта приемки оборудования требующего монтажа

Акт приемки оборудования должен быть подписан всеми лицами, участвовавшими в его приемке. Кроме подписей в акте должны быть указаны номера и даты выдачи документов о полномочиях каждого члена комиссии, а также наименование организации, выдавшей эти документы. Материально ответственное лицо, получившее оборудование на хранение, расписывается (с рас​шифровкой подписи – фамилия и инициалы) и указывает дату. Подписи заверяются печатями организации - получателя. Оформленный надлежащим образом акт передается в бухгалтерию для отражения в бухгалтер​ском учете.

Ниже на рисунке приведены лицевая и оборотная стороны отчета акта приемки оборудования требующего монтажа. 
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Рис. 34‑26   Отчет акта приемки оборудования требующего монтажа.

34.11. Акт передачи оборудования в монтаж ОС-15
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Передача оборудования монтажным организациям оформляется актом приемки-передачи оборудования в монтаж (форма ОС-15). 

34.11.1. Свойства журнала актов передачи оборудования в монтаж

Свойства журнала актов передачи оборудования в монтаж см. выше Акт приемки оборудования не требующего монтажа.

34.11.2. Как создать  новый журнал актов передачи оборудования в монтаж

· Выберите команду Акт передачи оборудования в монтаж в меню Вставка справочника документов. Подробнее см. 6.2 Как формировать структуру справочника.

· В закладке Общие введите наименование нового журнала актов передачи оборудования в монтаж. В остальных закладках введите соответствующие параметры.

· Закройте окно свойств журнала документов.

34.11.3. Как формировать акт передачи оборудования в монтаж

· Откройте журнал Акт передачи оборудования в монтаж. Выберите в справочнике документов журнал актов передачи оборудования в монтаж и откройте его с помощью команды Открыть в меню Правка, мыши или клавиатуры <Alt+Enter>.

· Создайте новый акт передачи оборудования в монтаж. В журнале актов передачи оборудования в монтаж создайте новый документ с помощью команды Новый документ в меню Вставка. 

· Заполните реквизиты документа в соответствии с приведенной ниже формой. 

· Распечатайте на принтере документ. Выберите команду Печать в меню Файл или команду Просмотр, а затем печать.

· Оформите документ. Проверьте правильность оформления документа.

· Примите документ к учету. Перейдите в закладку Бухгалтерский учет. Выберите из справочника шаблон проводок для документа и выполните команду Выполнить проводки. Программа автоматически выполнит проводки по шаблону. Документ после этого считается принятым к учету.

34.11.4. Форма акта передачи оборудования в монтаж

Пункты 1-6 см. выше Акт приемки основных средств.

Закладка Документ
7. Отправитель - наименование структурного подразделения организации, с которого оборудование было отправлено в монтаж.

8. Отпустил - ФИО материально ответственного лица, передавшего оборудование в монтаж.

9. Получатель – наименование структурного подразделения организации которое приняло оборудование в монтаж.

10. Принял – Фамилия Имя Отчество материально ответственного лица принявшего оборудование.

11. Основное средство – наименование основного средства в составе которого монтируется данное оборудование. (Справочник ОС).

12. Артикул – артикул оборудования, заполняется вручную или автоматически, после выбора наименования оборудования из справочника оборудования. По нажатию на F2 – можете воспользоваться справочником. 

13. Наименование – наименование оборудования, заполняется автоматически если указали Артикул либо из справочника оборудования. Для  этого нажимают на кнопку [image: image158.bmp] ниспадающего списка справочника оборудования. При нажатии F2, вы можете просмотреть справочник оборудования и выбрать нужное ОС и ввести его

14. Кол-во -  указывают количество переданного оборудования.

15. Цена – указывают цену единицы оборудования.
16. Сумма – указывают стоимость оборудования.

Кнопка Схема.
17. Тип, марка – записывают тип или марку оборудования.

18. № паспорта - указывают номер паспорта, прилагающегося к этому документу или маркировку, которая должна быть указана в паспорте и на самом оборудовании.

19. Изготовитель – записывают наименование организации, изготовившей указанное оборудование.

20. № позиции – указывают номер названного оборудования по технологической схеме его установки.

21. № акта – указывают номер акта приемки.

22. Дата поступления – указывают дату поступления на склад заказчика, которая должна совпадать с датой акта о приемке оборудования, по которым была оформлена операция поступления данного оборудования на склад организации.

Кнопка Дополнительно.

23. Оборудование – указывают соответствует ли оборудование проектной документации или чертежу.

24. Причина несоответствия – если выявлено несоответствие, то указать, в чем оно заключается.

25. Оборудование – указывают комплектно/некомплектно поступило оборудование в монтаж. 

26. Не комплектность из-за – указывают состав комплекта и технической документации, по которой производилась приемка, и какая комплектность.

27. Дефекты при осмотре – если обнаружены дефекты, нужно подробно их перечислить .

28. Заключение комиссии – указываются заключительные выводы комиссии о комплектности оборудования, соответствии данных документов данным, полученным при фактическом осмотре оборудования, об обнаруженных дефектах и т.п., делается вывод о пригодности к монтажу.

Ниже на рисунках приведены форма и отчет акта передачи оборудования в монтаж.
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Закладка Документ, кнопка Акт осмотра.
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Закладка Бухгалтерский учет.

Рис. 34‑27 Форма акта передачи оборудования в монтаж.
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Рис. 34‑28 Лицевая сторона отчета акта передачи оборудования в монтаж.
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Рис. 34‑29 Оборотная сторона отчет акта передачи оборудования в монтаж.
34.11.5. Оформление акта передачи оборудования в монтаж

Акт приемки-передачи оборудования в монтаж подписывают (с указанием своей должности и расшифровкой подписи) и ставят печати организаций представители обеих сторон – заказчика и монтажной организации.

Материально ответственное лицо, принимающее оборудование на хранение, подписывает акт, указывает свою должность,  фамилию и инициалы ( с рас​шифровкой подписи), а также дату.

Оформленный надлежащим образом акт  передается в бухгалтерию для отражения в бухгалтер​ском учете.

34.12. Инвентарная карточка учета основных средств ОС-6

Инвентарная карточка применяется для учета всех видов основных средств, а также для группового учета однотипных объектов основных средств, поступивших в эксплуатацию в одном календарном месяце и имеющих одно и то же производственно-хозяйственное назначение, техническую характеристику и стоимость.

Инвентарная карточка ведется в бухгалтерии на каждый объект или группу объектов. В случае группового учета карточка заполняется путем позиционных записей отдельных объектов основных средств.

Форма заполняется в одном экземпляре на основании документов на зачисление объекта, его перемещения, дооборудования, реконструкции, модернизации, по капитальному ремонту и списанию.

В разделе "Краткая индивидуальная характеристика объекта" записываются только основные качественные и количественные показатели основного объекта, а также относящиеся к нему важнейшие пристройки, приспособления и принадлежности, ограничиваясь двумя-тремя наиболее важными для данного объекта качественными показателями, исключая дублирование данных имеющейся в организации технической документации на данный объект.

Краткую индивидуальную характеристику в случае группового учета основных средств дают не по каждому объекту отдельно, а в целом по всей группе объектов, учитываемых в инвентарной карточке.

При значительном изменении качественных и количественных показателей в характеристике объекта в результате реконструкции (модернизации), достройки и дооборудования прежнюю инвентарную карточку в случае невозможности отразить в ней все показатели, характеризующие реконструированный (модернизированный, дооборудованный, достроенный) объект в целом, заменяют новой. Старую инвентарную карточку сохраняют как справочный документ.

34.12.1. Как сформировать инвентарную карточка учета основных средств

Инвентарная карточка учета основных средств формируется с помощью команды Инвентарная карточка меню Правка из списка основных средств Справочника основных средств. Ниже на рисунке показан пример формирования  инвентарной карточки для Электропогрузчика ЕВ 735.33 за июль 2001. Инвентарная карточка формируется в виде документа Excel.
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В справочнике основных средств для объекта Электропогрузчика ЕВ 735.33 выбрана команда Инвентарная карточка в меню Правка.
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После старта команды Инвентарная карточка появляется окно ввода периода за который необходимо сформировать карточку. Введите период и выполните команду Ввод.

Рис. 34‑30 Формирование  инвентарной карточки для основного средства.

Ниже на рисунках приведен результат формирования инвентарной карточки в виде документа Excel. В первой строке таблицы лицевой стороны карточки указана информация, связанная с вводом основного средства в эксплуатацию
. Во второй и последующих строках содержатся сведения, связанные с реконструкцией или внутренним перемещением основного средства. Если проводилась реконструкция или модернизация, то балансовая стоимость основного средства увеличивается. На оборотной сторонне инвентарной карточки отражена стоимость реконструкции (модернизации), а также номер и дата документа на основании которого была выполнена реконструкция.

Если основное средство за указанный период формирования инвентарной карточки было списано, то это будет отражено в колонках 25, 26, 27 последней строки таблицы лицевой стороны карточки.
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Рис. 34‑31 Лицевая сторона карточки учета основных средств ОС-6, сформированная в Excel.

[image: image166.png]3 Microsoft Excel - INVCARD1

|8 @aiin mpasks Baa Beraska Gopuar Cepenc Aannee Owwo Cnpaska

DERaERY s BRI -~ (@ sl l @B -B .

)

| iy -0 -k k9| B s %m
A4l | =
AleTel o [E[F[ 6] W [T[J] £ T
T pole. topyaces ooy oS veta Gypramepran i)
2 o peons oy,
ERpsg
3 | Ciramaporan tame)
& T T o ey ey ey
pacel ) I ) ) o e L A R
i o | e s e | e o o | oy s
o i i s
i o o by
0 0 . 13
w7227 (77
o i oo
or 100
1| oy
i
1
i
i A ———
s
18 {Fomerorame oty | Totepyam. pomepe s pows orerema ]
13 v ramento - Dovo e . s e
20 o mpmon saptepn{obuet [t rens » aaenoten
z T O O B
=
23
z
Ey JE—
. T e paeugon omon
=
| et
£
ar
2
£
3
£
£

37| 20 om 2001

roros0

4[> VIR Tvisesen cropona )O6oporwan cropowa /4] "N

A





Рис. 34‑32 Оборотная сторона карточки учета основных средств ОС-6, сформированная в Excel.
При выборе команды Инвентарная карточка в таблице инвентарной карточки на основании акта приемки передачи делаются автоматически следующие записи:

1. Структурное подразделение – наименование структурного подразделения, куда передается основное средство.

2. Вид деятельности
 – указывается вид деятельности для которого предназначено основное средство.

3. Счет, субсчет – счет или субсчет на который зачислено основное средство.

4. Код аналитического учета – если в акте приемки передачи использовались коды учета, то они будут перенесены в эту графу.

5. Первоначальная (балансовая) стоимость – указывается первоначальная стоимость основного средства, которая берется из графы 8 акта приемки передачи.

6. Срок полезного использования – указывается срок полезного использования основного средства. Значение берется из акта приемки передачи (графа 9).

7. Норма амортизации или, % или сметная ставка – заносится норма амортизации, применяемая для данного вида основных средств
.

8. Код нормы амортизационных отчислений - заносится код нормы амортизационных отчислений, указанный в свойствах объекта основного средства в справочнике.

9. Код счета и объекта аналитического учета (для отнесения амортизации основных средств) – указывается бухгалтерский счет для отнесения амортизации основных средств.

10. Вид - указывается вид оборудования (основного средства).

11. Код - указывается код объекта (оборудования) по Общероссийскому классификатору.

12. Документ о вводе в эксплуатацию, дата - указывается дата составления акта (накладной) приемки-передачи основных средств, которым была оформлена передача в эксплуатацию основного средства.

13. Номер – Номер акта о вводе в эксплуатацию основного средства.

14. Признак собственности – на правах собственности; в оперативном управлении; в аренде.

15. Инвентарный номер - указывается инвентарный номер основного средства.

16. Заводской номер - указывается заводской номер основного средства.

17. Номер паспорта – указывается номер паспорта.

18. Сумма начисленной амортизации – начисленная амортизация за период.

19. Год выпуска - указывается год выпуска основного средства. Графа 18 акта приемки-передачи.

20-24 – Содержание драгоценных материалов.

20. Наименование драгоценных материалов - указывается наименование драгоценных материалов, содержащихся в основном средстве.

21. Номенклатурный номер - указывается номенклатурный номер соответствующего драгоценного материала.

22. В графу записывают наименование единицы изменения, в которых определяется количество соответствующего материала.

23. Код этой единицы измерения, принятой в организации.

24. Количество – указывается количество драгоценных материалов, содержащихся в драгоценном материале.

25 -28 – заносится информация о перемещении основного средства.

25. В графе указывается дата документа, согласно которому произошло перемещение (выбытие). Такими документами могут быть, например, акт (накладная) приемки передач основных средств или акт на списание основных средств.

26. В эту графу вводятся заносится номер этого документа.

27. Наименование – указывается наименование причин выбытия (моральный износ…) или перемещения (ввод в эксплуатацию).

28. Код причины – соответствующий код. Графа заполняется в том случае, если в организации применяется кодирование причин выбытия основных средств.

На оборотной стороне документа заполняется таблица Краткая индивидуальная характеристика, в которой указываются основные качественные и количественные характеристики основного средства, а так же относящиеся к нему пристройки, приспособления и принадлежности
. 

1. Наименование конструктивных элементов и других признаков, характеризующих объект – заносятся основные признаки характеризующие объект.

Материалы, размеры и прочие признаки.

2. Основной объект – указываются характерные признаки основного объекта основных средства (материал, размеры…).

3. Наименование важнейших пристроек, приспособлений и принадлежностей, относящихся к основному объекту – графа разделена на четыре подграфы. Названия этих граф с 3 по 6 в форме не указаны. В качестве наименования граф вписывают важнейшие пристройки приспособления и т.п.

Инвентарная карточка формируется на основании шаблона Excel INVCARD.XLT, который расположен в папке …/Dot относительно папки в которой установлена АУБИ. 

34.13. Инвентаризационная опись ИНВ-1

При инвентаризации основных средств комиссия производит осмотр и заносит в описи их наиме​нования, назначение, инвентарные номера и технические и эксплуатационные характеристики
. При выявлении объектов не принятых на учет, а также объектов с неуказанными данными, комиссия включает в опись правильные сведения по этим объектам. 

Отдельные описи формируются на:

· Основные средства находящиеся в момент инвентаризации вне места нахождения организации, которые инвентаризуются в индивидуальном порядке в более ранние сроки. В приказе об инвентаризации указываются основные средства, инвентаризуемые в более ранние сроки с указанием причин необходимости их инвентаризации в индивидуальном порядке.

· Основные средства не пригодные к эксплуатации с указанием времени ввода в эксплуатацию и причин, приведших эти объекты к непригодности.

· Арендованные и находящихся на ответственном хранении основные средства.

Инвентаризационная опись (форма ИНВ-1) составляется в двух экземплярах и подписывается ответственными лицами комиссии и лицом, ответственным за сохранность основного средства. Один экземпляр передается в бухгалтерию для составления сличительной ведомости, а второй – остается у материально ответственного лица.

Инвентаризация проводится в следующей последовательности:

1. Приказ и формирование инвентаризационной комиссии. Перед проведением инвентаризации руководитель издает приказ, в котором устанавливаются сроки ее проведения и состав комиссии. 

2. Проведение инвентаризации. Инвентаризацию проводит комиссия согласно вышеупомянутому приказу.

3. Составление инвентаризационной описи. См. ниже.

4. Составленный акт подписывают члены комиссии и материально ответственное лицо. 

5. Бухгалтерское оформление. Бухгалтер заполняет последние две графы (12 и13) инвентаризационной описи. После составления описи ее проверяет сотрудник бухгалтерии и ставит свою подпись в самом конце описи.

Составление инвентаризационной описи:

1. Организация – указывается полное наименование организации – составителя документа и код по ОКПО
. В следующей строке указывается наименование и код
  структурного подразделения в котором проводится инвентаризация.

2. Вид деятельности – код отрасли народного хозяйства ОКОНХ.

3. Основание для проведения инвентаризации – указывается документ на основании которого проводится инвентаризация (приказ, распоряжение…), а также его номер дату. Для этого делается ссылка на приказ о формировании инвентаризационной комиссии в базовых связях документов.
4. Даты начала и окончания инвентаризации – соответствующие даты, указанные в документе являющимся основанием для проведения инвентаризации. Заполняется автоматически из приказа о формировании инвентаризационной комиссии. 

5. Вид операции – код операции по инвентаризационной описи (при использовании кодирования).

6. Номер документа и Дата составлении – соответственно номер и дата инвентаризационной опи​си.

7. Основные средства – перечисляются виды основных средств (здания, сооружения…), которые имеются в структурном подразделении.

8. Находящиеся – указывается права собственности, которые имеет организация на данные основные средства (в собственности, на ответственном хранении, арендованные или полученные доля переработки…).

9. Местонахождение – указывается точный адрес местонахождения основных средств.

Таблица формы №ИНВ-1:
1. Номер по порядку – порядковый номер инвентаризуемого основного средства.

2. Наименование, назначение и краткая характеристика объекта.

3. Документ, подтверждающий принятие объекта на ответственное хранение (аренду)- в графах 3,4,5 – указывается наименование, номер и дату документа (приемо-сдаточный акт), на основании которого основное средство принято на ответственное хранение или в аренду.

6. Год выпуска (постройки, приобретения) – год выпуска или постройки объекта. Обычно указывается в техническом паспорте или другой технической документации.

7. Номер
 – в графах 7,8,9 – указываются инвентарный и заводской номера, а также  номер паспорта (документа о регистрации).

Инвентаризационная опи​сь формируется в АУБИ с заполненными графами с 1 по 9. Графы 10 и 11 заполняются членами комиссией в соответствии с фактическим наличием основных средств, а графы 12 и 13 заполняются бухгалтером в соответствии с данными бухгалтерии.

Ниже на рисунке приведена последовательность формирования описи.
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1. Выбирается команда Инвентаризационная опись в меню Правка из контекста справочника основ​ных средств.

2. Запрашивается период за который формируется ин​вентаризационная опись.

3. Сформирована инвентаризационная опись основных средств.
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Документ Word Инвентаризационная опись, сформиро​ванный при выполнении одноименной команды из кон​текста корневого элемента справочника.

Отчет Инвентаризационная опись формируется в формате Word и открывается с помощью приложения Word. До​кумент содержит первую и последнюю обязательные страницы между которыми сосредоточены страницы с таблицей, в которой перечислены основные средства.

Рис. 34‑33 Вызов команды Инвентаризационная опись  меню Правка из контекста корневого элемента справочника основных средств.

Инвентаризационная опись формируется в виде документа Word. Шаблоны (InvOp_1.dot – первая страница отчета, InvOp_2.dot - таблица с основными средствами, InvOp_3.dot – последняя страница отчета) для формирования описи хранятся в папке Dot рабочего каталога АУБИ
.

34.14. Акт о выявленных дефектах оборудования  ОС-16


В настоящее время этот документ находится в разработке.

Форма N ОС-14 применяется для оформления поступившего на склад оборудования для установки. Акт составляется в двух экземплярах и подписывается приемной комиссией.

При осуществлении монтажных работ подрядным способом в состав приемной комиссии входит также представитель подрядной монтажной организации. В этом случае отдельный акт на передачу оборудования в монтаж не составляется. В получении оборудования на ответственное хранение уполномоченный представитель монтажной организации расписывается непосредственно в акте, и ему передается копия акта.

В случае невозможности произвести качественную приемку оборудования при его поступлении на склад, "Акт о приемке оборудования" (форма N ОС-14) является предварительным, составленным по наружному осмотру.

На дефекты, выявленные в процессе ревизии, монтажа или испытания оборудования составляется "Акт о выявленных дефектах оборудования" (форма N ОС-16).

Передача оборудования монтажным организациям оформляется "Актом приемки-передачи оборудования в монтаж" (форма N ОС-15).

34.15. Документы по учету нематериальных активов

34.15.1. Акт приемки НА (поступление НА).

В альбоме унифицированных форм первичной документации форма такого документа отсутствует, поэтому для документирования операция оприходования НА в программе предлагается использовать документ Акт приемки основных средств (форма ОС-1). Документ применяется для зачисления в состав НА отдельных объектов, полученных организацией следующими способами:

· Приобретены за плату у других организаций.

· Созданы организацией в процессе ее деятельности.

· Получение от других организаций и лиц безвозмездно.

· Внесение учредителями в счет их вкладов в уставный капитал.

В данном документе используем справочник «Основные средства». 

В контур учета НА заносится по дебету счета «04 Нематериальные активы» в корреспонденции со счетом «08 Капитальные вложения». Кроме того необходимо указать счет для отнесения амортизации НА (например, 26 счет).
34.15.2. Акт приемки-передачи НА (перемещение / выбытие НА).

Используется для оформления внутреннего перемещения ОС из одного структурного подразделения в другое. Поскольку утвержденной типовой формы, отражающей операции перемещения НА, нет, в программе используется форма Акт-требование передачи основных средств (форма ОС-1).

В данном документе используем справочник «Основные средства». 

В контур учета НА заносится по дебету счета «04 Нематериальные активы» структурное подразделение-сдатчик в корреспонденции со счетом «04 Нематериальные активы» структурное подразделение-приемщик. Кроме того необходимо проверить не поменялся ли счет для отнесения амортизации НА (26, 29 и т.п.).

34.15.3. Акт на списание НА (списание НА).

Стоимость НА, использование которых прекращено для целей производства продукции, выполнения работ и оказания услуг либо для управленческих нужд организации (в связи с прекращением срока действия патента, свидетельства, других охранных документов, уступкой исключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности либо по другим основаниям), подлежит списанию. Утвержденной типовой формы, отражающей операции списания НА, нет. В программе для списания НА предлагается использовать Акт списания основных средств (ОС-4).
В данном документе используем справочник «Основные средства». 

В контур учета НА заносится по дебету счета «47 Реализация и прочее выбытие ОС» в корреспонденции со счетом «04 Нематериальные активы».

34.15.4. Карточка учета НА НМА-1.


В настоящее время этот документ находится в разработке.

Применяется для учета всех видов нематериальных активов, поступивших в использование в организацию. Порядок отнесения объектов к нематериальным активам и их состав регулируется законодательными и другими нормативными актами.

Карточка ведется в бухгалтерии на каждый объект. Форма заполняется в одном экземпляре на основании документа на оприходование, приемки-передачи (перемещения) нематериальных активов и другой документации.

В графе 7 указывается сумма амортизации, которая исчисляется ежемесячно по нормам, рассчитанным исходя из первоначальной стоимости и срока полезного использования.

В разделе "Краткая характеристика объекта нематериальных активов" записываются только основные показатели объекта, исключая дублирование данных имеющейся в организации технической документации на данный объект.

































































































Шифр (номер) амортизации вводится из справочника. С помощью кла�виши F2 вызывается справочник  шифров амортизации. Шифры в справочнике располагаются в стандартных разделах и подразделах.  Ведомость амортизации ОС позволяет разворачивать данные в разрезе разделов и подразделов.















































� 01, 04, 07, 08 счетов и оборудование.


� ОС – основные средства.


� НА – нематериальные активы.


� Амортизационные отчисления и структура справочника должны соответствовать Единым нормам амортизационных отчислений  на полное восстановление основных фондов.


� Мастер позволяет формировать справочник в соответствии с едиными нормами амортизационных отчислений на полное восстановление основных средств.


� Пробег а.т. средства можно внести непосредственно в справочнике ОС в закладке Учет пробега. См. � REF _Ref507489782 \h � \* MERGEFORMAT �Рис. 32�1�.


� На рисунке выше показаны элементы в выпадающем меню.


� Шифры амортизации имеют двухуровневую классификацию. Следовательно в ряде случаев может быть полезно анализировать данные ведомости в разрезе этих уровней классификации.


� ОКОФ имеет многоуровневую классификацию. Для того, чтобы иметь возможность анализировать данные ведомости по указанным уровням, они введены в список параметров аналитической цепочки ведомости.


� ОКОФ имеет многоуровневую классификацию. Для того, чтобы иметь возможность анализировать данные ведомости по указанным уровням, они введены в список параметров аналитической цепочки ведомости.


� Группа шифров амортизации 1 – это все разделы шифров амортизации на 1 уровне, а группа шифров амортизации 2- на втором. Например: 1.Здания – это группа шифров амортизации 1, 100. Здания производственны… – группа шифров амортизации 2.


� В разрезе разделов и подразделов групп шифров.


� Все документы по основным средствам можно объединить в одной папке справочника документов. Например, можно организовать папку Основные средства и разместить в ней все журналы документов по основным средствам. См. так же � HYPERLINK "03 Документы.doc" \o "Как организовать журналы документов и объеденить их в паке" ��Справочник документов�.


� Для любого типа документа можно открыть отдельный журнал в справочнике документов. Подробнее см. справочник документов.


� Для копирования используйте стандартные команды Windows копирования <Ctrl+Ins> и вставки <Shift+Ins>, которые присутствуют также и в контекстном меню. 


� Порядок оформления определяется Постановлением Госкомстата России от 30.10.97 г. №71а..


� Подробнее о закладке Общие, Нумерация, Связи см. 5.3 Свойства документов.


� Подробнее о закладке Общие, Нумерация, Связи см. 5.3 Свойства документов.


� Набирая первые буквы поставщика можно переместиться по справочнику контрагентов в нужную область списка контрагентов. Далее с по�мощью мышки или стрелок, выбирается нужный контрагент. Если поставщик отсутствует в справочнике, то вызывается обозреватель контрагентов с помощью клавишу F2 (значок �). Далее создается новый контрагент в нужной папке. Подробнее см. � HYPERLINK "04 контрагенты.doc" \l "Свойства_контрагентов" ��4.3.3. Свойства контрагентов�.


� Подробнее см. выше сноску для контрагента.


� Подробнее о закладке Общие, Нумерация, Связи см. 5.3 Свойства документов.


� Подробнее см. выше сноску для контрагента.


� Подробнее см. выше сноску для контрагента.


� Подробнее о закладке Общие, Нумерация, Связи см. 5.3 Свойства документов.


� Рекомендуется для оприходования материалов и для учета услуг, возникших при демонтаже основного средства создать специальные журналы приходных ордеров материалов и актов оказанных услуг. Далее создать журнал актов на списание основных средств и в таблице производных связей закладки Связи указать ссылки на журналы приходных ордеров и актов оказанных услуг. 


� Если списываемое основное средство не было введено в эксплуатацию актом приемки основных средств или оно находится в другом подразделении появится соответствующее предупреждение.


� Подробнее см. выше сноску для контрагента.


� На основании которого приходуются материалы оставшиеся после демонтажа основного средства. Стоимость поступивших материальных ценностей после сноса и разборки зданий, сооружений, демонтажа оборудования и т.п. В данном случае один документ.


� Отражающий затраты по сносу и разборке зданий, сооружений, демонтажу оборудования. В данном случае один документ.


� На основании которого приходуются материалы оставшиеся после демонтажа основного средства. Стоимость поступивших материальных ценностей после сноса и разборки зданий, сооружений, демонтажа оборудования и т.п. В данном случае один документ.


� Отражающий затраты по сносу и разборке зданий, сооружений, демонтажу оборудования. В данном случае один документ.


� Предварительно надо создать журнал приказов по осуществлению операций с основными средствами. Ссылка журнала актов на приказ позволит для всех документов из данного журнала указать связь с конкретным приказом, из которого в акт автоматически будет подставлены ФИО и должности членов комиссии.


� Первоначальная балансовая стоимость, номер документа ввода в эксплуатацию, шифр амортизации и т.д.


� Соответствует значению графы 3 акта приемки передач на основании которого делается запись в инвентарную карточку. Если на предприятии один вид деятельности, то графу можно не заполнять.


�Код и норма амортизации вводится в закладке Амортизация справочника основных средств.


� В случае группового учета основных средств краткая индивидуальная характеристика указывается не каждому объекту отдельно, а по всей группе учитываемых в инвентарной карточке.


� При инвентаризации зданий и сооружений проверяется наличие документов, подтверждающих нахождение объектов в собственности предприятия.


� Название нашей организации автоматически подставляется из справочника контрагентов, ОКПО и ОКОНХ.


� Код указывается если в организации применяется соответствующая система кодирования.


� Данные подставляются автоматически из справочника основных средств. Если номера отсутствуют, то в документе ставятся прочерки.


� По умолчанию АУБИ устанавливается в каталог C:\Program Files\Aubi2000. В этом случае шаблоны размещаются в папке C:\Program Files\Aubi2000\Dot.
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